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Раздел 1. Общие вопросы организации учета 
1.1 Учетная политика муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детский сад №16 «Карасик» (в дальнейшем МБДОУ 
№16) является внутренним документом, определяющим ведение бухгалтерского учета 
МБДОУ №16. Учетная политика утверждается приказом заведующей и применяется 
последовательно из года в год. 

1.2 МБДОУ №16 является бюджетным учреждением, получающим 
финансирование из бюджета субъекта Федерации, и самостоятельно осуществляет 
бухгалтерский учет исполнения муниципального задания и исполнения Плана 
финансово-хозяйственной деятельности по средствам иной приносящей доход 
деятельности. 

1.3 Основными задачами бухгалтерского учета являются: 
- формирование полной и достоверной информации о деятельности МБДОУ №16 

и его имущественном положении; 
- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов 

в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и планами финансово-
хозяйственной деятельности; 

- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-
хозяйственной деятельности; 

- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов. 
 

1.4 Бухгалтерский учет в МБДОУ №16 ведется в соответствии с требованиями:  
− Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) 

(далее БК РФ); 
− Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) 

(далее ГК РФ); 
− Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) 

(далее НК РФ); 
−  Федеральные законы Российской Федерации − Федеральный закон от 

06.12.2011 № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О бухгалтерском 
учете»; 

− Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ (с изменениями и дополнениями), «О 
некоммерческих организациях»; 

− Федеральный закон от 02.12.2019 N 380-ФЗ "О федеральном бюджете на 2020 
год и на плановый период 2021 и 2022 годов"; 

− Федеральный закон от 05.05.2014 № 112-ФЗ (с изменениями и дополнениями) 
«О национальной платежной системе»; 

− Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

− Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 N 834 (с изменениями и 
дополнениями) "Об особенностях списания федерального имущества" (вместе с 
"Положением об особенностях списания федерального имущества"); 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О 
порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к 
категории особо ценного движимого имущества»; 

− Постановление Правительства РФ от 28 сентября 2000 г. № 731 (с изменениями 
и дополнениями) «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных 
металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения 
соответствующей отчетности»; 
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− Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах 
заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на 
добавленную стоимость» (с изменениями и дополнениями); 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 № 1 «О 
Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (с 
изменениями и дополнениями); 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 26 июня 2015 № 640 «О 
порядке формирования государственного задания на оказание государственных 
услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных 
учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного 
задания» (вместе с «Положением о формировании государственного задания на 
оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных 
государственных учреждений и финансовом обеспечении выполнения 
государственного задания») (с изменениями и дополнениями); Федеральные 
стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора − 
Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 
отчетности организаций государственного сектора»; 

− Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 257н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Основные средства»; 

− Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 259н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Обесценение активов»; 

− Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 N 260н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) 
отчетности»; 

− Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки»; 

− Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«События после отчетной даты»; 

− Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 278н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Отчет о движении денежных средств»; 

− Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Доходы»; 

− Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 122н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Влияние изменений курсов иностранных валют»; 

− Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 34н «Непроизведенные активы»; 
− Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 124н «Резервы. Раскрытие информации 

об условных обязательствах и условных активах»; 

− Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Информация о связанных 
сторонах»; 

− Приказ Минфина России от 29.06.2018 N 145н «Долгосрочные договоры»; 
− Приказ Минфина России от 29.06.2018 N 146н «Концессионные соглашения»;  
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− Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 37н «Бюджетная информация в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

− Приказ Минфина России от 07.12.2018 N 256н «Запасы»; 
− Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, Государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 
по его применению» (с изменениями и дополнениями); 

− Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н (с изменениями и дополнениями) 
"Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению"; 

− Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) 
«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и 
Инструкции по его применению»; 

− Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н (с изменениями и дополнениями) 
«Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 
квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 
бюджетных и автономных учреждений»; 

− Приказ Минфина России от 28.07.2010 № 81н (с изменениями и дополнениями) 
«О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности 
государственного (муниципального) учреждения»; 

− Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения»; 

− Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н (с изменениями и дополнениями) 
«Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора 
государственного управления»; 

− Приказ Минфина России от 28.07.2010 N 82н (с изменениями и дополнениями) 
«О взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков 
субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации государственным (муниципальным) учреждениям государственным 
(муниципальным) унитарным предприятиям» (вместе с «Общими требованиями 
к порядку взыскания в соответствующий бюджет неиспользованных остатков 
субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации государственным (муниципальным) бюджетным и автономным 
учреждениям, государственным (муниципальным) унитарным предприятиям, 
лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального 
казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации, 
муниципальных образований», "Порядком взыскания неиспользованных 
остатков субсидий, предоставленных из федерального бюджета 8 федеральным 
бюджетным и автономным учреждениям, федеральным государственным 
унитарным предприятиям, лицевые счета которым открыты в 
территориальных органах Федерального казначейства»); 

− Положение об учетной политике бюджетного учреждения − Приказ Минфина 
России от 09.12.2016 N 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и 
хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и 
ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;  
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− Иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы 
бухгалтерского учета 

− Распорядительных документов Учредителя; 
− Устав МБДОУ № 16 и внутренних распорядительных документов. 

 

1.5. Финансовое обеспечение МБДОУ №16 осуществляется из следующих 
источников: 

1.5.1. Выделяемые Управлением образования администрации города Ульяновска 
(далее Учредителем) бюджетные субсидии: 

-Субсидии бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг; 

-Субвенции на реализацию образовательного процесса дошкольного 
образования; 

- Субсидии на иные цели: 
• 473010 Мера социальной поддержки работников муниципальных 

образовательных организаций, реализующих образовательную 
программу дошкольного образования, расположенных на территории 
муниципального образования "город Ульяновск", из числа воспитателей, 
младших воспитателей, помощников воспитателей в виде выплаты в 
размере 50 процентов от платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за содержание детей в образовательных организациях, 
при условии, что их дети посещают учреждения 

• 473014 Субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, 
связанных с обеспечением государственных гарантий реализации прав на 
получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в 
муниципальных дошкольных образовательных организациях 

• 473008 Обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных 
дошкольных образовательных организаций. 

• 473044 Организация питания детей дошкольного возраста в 
образовательных организациях 

• 473019 Субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, 
связанных с предоставлением родителям (законным представителям) 
детей, посещающих муниципальные и частные образовательные 
организации, реализующие образовательную программу дошкольного 
образования, компенсации части внесённой в соответствующие 
образовательные организации родительской платы за присмотр и уход за 
детьми 

• 473111 Субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, 
связанных с организацией и обеспечением получения педагогическими 
работниками муниципальных образовательных организаций не реже чем 
один раз в три года дополнительного профессионального образования по 
профилю педагогической деятельности за счет бюджетных ассигнований 
областного бюджета Ульяновской области 

1.5.2. Поступлений от иной приносящей доход деятельности (родительская 
плата за содержание детей в ДОУ) 

Все расходы Учреждения прямо относятся или распределяются по  
перечисленным источникам финансового обеспечения в зависимости от порядка учета 
этих расходов. 

1.4. Первичные и сводные документы в МБДОУ №16 составляются 
автоматизированным способом с применением программы 1С:Предприятие 8.3 
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Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0; 1С:Предприятие 8.3 Зарплата 
и кадры бюджетного учреждения, редакция 3.1. 

1.5. В соответствии с Законом от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ   ответственными 
являются: 
- за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при 
выполнении хозяйственных операций – главный бухгалтер; 
- за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное 
предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности - главный бухгалтер 
МБДОУ №16. 

1.6. Изменения в настоящее Положение об учетной политике в течение 
текущего (финансового) года вносятся в случаях: 

-изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации 
о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;  

-разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение 
которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского 
учета; 

-существенного изменения условий хозяйственной деятельности Учреждения 
(реорганизация, смена собственника или директора, смена или расширение видов 
деятельности) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=215087#l0
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Методология ведения учета 
Бухгалтерский учет ведется в соответствии с Инструкцией по применению Плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденной Приказом 
Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н). 

Инструкции № 157н и 174н устанавливают: 
- общие единые требования к организации учета, в том числе порядок реализации 

субъектами учета права формировать особенности организации и ведения учета - 
учетную политику; 

- общие правила ведения учета:  метод двойной записи; 
- метод начисления; 
- допущение непрерывности деятельности; 
- обоснованность (достоверность) учета; 
- обособление имущества, не принадлежащего собственнику; 
- обязательность для субъекта учета вести аналитический (раздельный) учет; 
- стабильность (преемственность) Рабочего плана счетов; 
- требования к первичным (сводным) учетным документам и регистрам 

бухгалтерского учета, в том числе при условии их формирования в виде электронного 
документа - документа, содержащего электронную цифровую подпись (ЭЦП); 

- общие положения по признанию объекта учета (нефинансовых, финансовых 
активов, обязательств, расходов (доходов), формирующих финансовый результат 
деятельности субъекта учета, в том числе в части определения (формирования) его 
денежного эквивалента); 

- обязательные требования к структуре аналитического учета:  на уровне плана 
счетов, аналитический разрез объекта учета на синтетическом уровне;  

- аналитический учет по экономическому содержанию операций, изменяющих 
(формирующих) объект учета; 

- аналитический учет по классификационному признаку (для участников 
бюджетного процесса - бюджетная классификация Российской Федерации); 

- дополнительная аналитика - согласно специфике объекта учета. 
 

Раздел 2 Структура бухгалтерской службы учреждения 
 

2.1. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением 
МБДОУ №16 на правах службы и подчиняется непосредственно заведующей.  
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2.2. Структуру бухгалтерии утверждает заведующая МБДОУ №16, согласно от 
объемов работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности. Штатное 
расписание утверждается заведующей МБДОУ №16. 

2.3. В штатный состав бухгалтерии входят главный бухгалтер, ведущий 
бухгалтер. 

2.4. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от 
должности приказом заведующей МБДОУ №16. 

2.5. Бухгалтерия в своей деятельности руководствуется: 
- действующим законодательством и другими нормативными правовыми 

актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и 
налоговый учет; 
- приказами, распоряжениями и указаниями заведующей МБДОУ №16. 

2.6. Основными задачами бухгалтерии являются ведение бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранностью собственности, 
правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.  

2.7. Функции бухгалтерии: 
- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, 

денежных средств и других ценностей МБДОУ №16; 
- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам и 

муниципальным контрактам; 
- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 
- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов 

с работниками МБДОУ №16; 
- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, 

расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по назначению;  
- осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным 

оформлением документов и законностью совершаемых операций; 
- применение утвержденных в установленном порядке типовых 

унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение 
порядка оформления этих документов; 

- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах 
бухгалтерского учета и в отчетности хозяйственных операций; 

- организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных 
средств, 

- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и 
статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним;  

- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и 
злоупотреблений; 

- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и 
сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;  

- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в 
проведении инвентаризации активов и обязательств МБДОУ №16, своевременное и 
правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете; 

- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-
вычислительных работ; 

- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных 
актов по вопросам ведения бухгалтерского учета; 

-составляется и предоставляется бухгалтерская, статистическая и налоговая 
отчетность; 

- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных 
документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского 
архива. 

2.8. Права и обязанности бухгалтерии: 
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- требовать от работников МБДОУ №16 представления материалов (планов, 
отчетов, справок и иных документов), необходимых для осуществления работы, 
входящей в компетенцию бухгалтерии; 

- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые 
нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, 
оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, 
материальных и других ценностей; 

- представлять заведующей МБДОУ №16 предложения о наложении 
дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших ненадлежащее оформление и 
составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах 
бухгалтерского учета и в отчетности, а также за недостоверность содержащихся в 
документах данных; 

- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными органами по 
вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии. 

2.9. Указания бухгалтерии в пределах функций, предусмотренных настоящим 
положением, являются обязательными к руководству и исполнению работниками 
МБДОУ №16. 

2.10. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 
возложенных на бухгалтерскую службу задач и функций несет главный бухгалтер 
МБДОУ №16. 

2.11. Степень ответственности других работников бухгалтерии устанавливается 
должностными инструкциями.  

 
 
 

3. Организация бухгалтерского учета 
 

3.1. Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной записи. 
Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются оправдательные 
документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на 
основании которых ведется бухгалтерский учет. 

3.2. Бухгалтерский учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте 
Российской Федерации - рублях и копейках. 

3.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря 
включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и 
составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. 

3.4. МБДОУ №16 представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую 
отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и 
иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
4. Рабочий план счетов бухгалтерского учета 

 
4.1. Рабочий план счетов состоит из счетов бухгалтерского учета, утвержденных 

Инструкцией по бюджетному учету (приложение 1). 
4.2. Номер счета рабочего плана счетов бюджетного учреждения состоит из 26 

разрядов. 
в 1 - 4 разрядах номера счета указывается аналитический код вида функции, 

услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела 
классификации расходов бюджетов (0701 Дошкольное образование; 1003 - Социальное 
обеспечение населения; 1004 — Охрана семьи и детства); 

в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули 
в 15 - 17 разрядах номера счета указывается аналитический код вида 

поступлений от доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований 
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(источников финансирования дефицита средств учреждения) дли аналитический код 
вида выбытий по расходам, иным выплатам, в том числе по соглашению 
заимствований, соответствующий коду бюджетной классификации РФ (аналитической 
группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида 
источников финансирования дефицитов бюджетов (120 — Доходы от собственности, 
130 — Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат, 140 — Суммы 
принудительного изъятия; 180 — Прочие доходы; 410 — Уменьшение стоимости 
основных средств, 440 — Уменьшение стоимости материальных запасов, 111  — Фонд 
оплаты труда учреждений, 112 — Иные выплаты персоналу учреждений, за 
исключением фонда оплаты труда, 119 — Взносы по обязательному социальному 
страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам 
учреждений, 244- Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд. 321 — Пособия, компенсации и иные 
социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств, 323 — 
Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан и целях их социального 
обеспечения, 851 — Уплата налога на имущество организаций и земельного налога, 
852 — Уплата прочих налогов, сборов, 853 — Уплата иных платежей.) 

в 18 разряде отражается ход вида финансового обеспечения (деятельности); 
При применении Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в Учреждении 

организован раздельный учет по источникам финансового обеспечения: 
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);  
3 – средства во временном распоряжении; 
4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
5 – субсидии на иные цели. 
19 – 21 разряд – код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

(бюджетного) учета; 
22 – 23 код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) 

учета; 
24 -26 – коды классификации операций сектора государственного управления 

(КОСГУ). 
 

5. Перечень лиц, имеющих право подписи 
 

5.1. Доверенности на право получения нефинансовых активов заверяются двумя 
подписями и печатью МБДОУ №16. Право первой подписи таких доверенностей имеют 
заведующая МБДОУ №16. Правом второй подписи обладает главный бухгалтер. 

5.2. Первичные документы, передаваемые в бухгалтерию, подписываются одним 
из следующих лиц: 

- заведующий МБДОУ №16; 
- материально ответственными лицами. 
5.3. План финансовой хозяйственной деятельности заверяются двумя 

подписями. Право первой подписи имеет заведующий МБДОУ. Право второй подписи 
имеет главный бухгалтер. 

 
6. Правила и график документооборота 

 
6.1. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному 

учету, Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете от 16 
декабря 2010 г. № 174н и другими нормативными правовыми актами.  

6.2. Работники, получившие денежные средства под отчет, а также работники, 
производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, 
составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением 
оправдательных документов и отметкой об оприходовании или использовании 
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приобретенных материальных ценностей. Нумеруют авансовые отчеты работники 
бухгалтерии. 

6.3. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами 
утверждаются заведующей МБДОУ №16 и передаются в бухгалтерию не позднее 3 
рабочих дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет (при 
командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки).  

6.4. Табель учета рабочего времени сдается в бухгалтерию заведующей МБДОУ 
№16 20 числа текущего месяца для расчета и составления заявок на финансирование в 
Управление образования администрации города Ульяновска по срокам выплаты 
заработной платы, которые ежегодно подаются в ТОФК; сведения на аванс сдаются в 
бухгалтерию до 10 числа текущего месяца; табель учета посещаемости детей сдается в 
бухгалтерию воспитателями соответствующей группы в последний рабочий день 
месяца предварительно сверив с медицинской сестрой дни пропусков с пояснением их 
причины (заболевание, очередной отпуск родителей, семейные обстоятельства, 
летний оздоровительный период); акты на списание товарно-материальных 
ценностей сдаются в бухгалтерию материально-ответственными лицами в последний 
рабочий день текущего месяца. 

6.5. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам 
совершения операций и журналам операций.  

6.6. Бухгалтерский учет исполнения плана финансово-хозяйственной 
деятельности осуществляется по журналам операций бухгалтерского учета: 

- № 1 Журнал операций по счету «Касса»; 
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по лицевым 

счетам  
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда; 
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
- № 8 Журнал по прочим операциям; 
- Главная книга. 
6.7. При обработке учетной информации на всех участках бухгалтерского учета 

применяется компьютерная техника.  
6.8. Учет ведется с использованием программы 1С:Предприятие 8.3 Бухгалтерия 

государственного учреждения, редакция 2.0; 1С:Предприятие 8.3 Зарплата и кадры 
бюджетного учреждения, редакция 3.1. 

6.9. Базы данных бухгалтерии хранятся в электронном варианте на сервере 
МБДОУ №16. 

6.10. Ответственность за сохранность резервных копий несет главный 
бухгалтер. 

6.11. Ответственность за организацию работ по ведению бухгалтерского учета, 
возлагается на заведующего. 

 
7. Проведение инвентаризаций 

 
7.1. При проведении инвентаризации МБДОУ №16 руководствуется приказом 

Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний об 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств», решением совета 
директоров ЦБ РФ № 40 от 22 сентября 1993 г. «Порядок ведения кассовых операций в 
РФ», ст.12 Закона о бухгалтерском учете и другими нормативными правовыми актами.  

7.2. Заведующий МБДОУ №16 издается приказ  по проведению инвентаризации 
основных средств, НМА, материальных ценностей, денежных средств, расчетов, с 
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указанием сроков проведения и назначения председателя и членов 
инвентаризационной комиссии. 

7.3. Указанная комиссия считается и комиссией для проведения внезапной 
ревизии кассы. 

7.4. Денежные средства в кассе подвергаются контрольной инвентаризации 1 
раз в месяц. 

7.5. Плановая годовая инвентаризация проводится 1 раз в год не ранее 1 октября 
и не позднее 1 декабря текущего года. Внеплановые инвентаризации в течение года 
могут проводиться по приказу заведующей МБДОУ №16 при смене материально-
ответственного лица, для контроля за сохранностью материальных ценностей. 
Основные средства инвентаризируются 1 раз в год, кроме случаев обязательной 
инвентаризации (при передаче имущества в аренду, при смене материально 
ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при реорганизации или 
ликвидации и в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных 
ситуаций). 

7.6. Перед составлением годового баланса проводится инвентаризация всех 
счетов, полный анализ дебиторской и кредиторской задолженности, подтвержденной 
актами сверки с поставщиками и подрядчиками. 

 
8. Выдача денег 

 
8.1. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы МБДОУ №16 (за 

исключением расчетов по заработной плате) может производиться: 
- под отчет на хозяйственно-операционные расходы; 
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов 

(включая перерасход по авансовым отчетам); 
8.2. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-

операционные расходы производится по расходному кассовому ордеру на основании 
заявления при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу и с 
разрешения заведующей МБДОУ №16. 

8.3. Выдача наличных денежных средств, в порядке возмещения произведенных 
работником из личных средств расходов производится по расходным кассовым 
ордерам на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов и 
личного заявления работника с разрешением  при наличии разрешительной надписи 
заведующей МБДОУ №16. 

8.4. Выдача наличных денежных средств производится, по приказу заведующей 
МБДОУ №16 в связи с производственной необходимостью работникам МБДОУ №16. 

8.5. Сумма средств, выданных под отчет, не может превышать 5 000 руб., кроме 
командировочных расходов, сумма которых определяется действующим 
законодательством РФ. 

8.6. Выдача наличных денежных средств из кассы МБДОУ №16 может 
производиться в единичных случаях (при возврате компенсации части родительской 
платы за содержание ребенка в МБДОУ №16 при выбытии ребенка и возврате 
переплаты, излишне выплаченной заработной платы) с оформлением расходного 
кассового ордера и заявления с разрешающей визой заведующей МБДОУ. 

 
9. Учет и распределение средств от приносящей доход деятельности 

 
9.1. Расходы МБДОУ №16 на текущий финансовый год по внебюджетным 

средствам, полученным в результате дополнительной образовательной деятельности, 
осуществляются согласно плана финансово-хозяйственной деятельности, 
утвержденного главным распорядителем средств бюджета, определяющим объемы 
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поступления средств с указанием источников образования по кодам классификации 
доходов и направлений использования по кодам классификации расходов; 

9.2. Расходы МБДОУ №16 на текущий финансовый год по средствам, полученным 
в результате поступлений родительской платы за посещение дошкольного 
учреждения, осуществляются согласно плану финансово-хозяйственной деятельности, 
утвержденного главным распорядителем средств бюджета, определяющего объемы 
поступления средств с указанием источников образования по кодам классификации 
доходов и направлений использования по кодам классификации расходов;  

9.3. Расходы МБДОУ №16 на текущий финансовый год по средствам, полученным 
за счет благотворительных взносов, осуществляются согласно плану финансово-
хозяйственной деятельности, утвержденного главным распорядителем средств 
бюджета, определяющего объемы поступления средств с указанием источников 
образования по кодам классификации доходов и направлений использования по кодам 
классификации расходов. 

 
10. Учет основных средств и нематериальных активов 

 
10.1. Бухгалтерский учет основных средств организуется в соответствии с п.38-

55 Инструкции № 157н, а также Инструкции № 174н. 
10.2. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 

ценности, являющиеся активами независимо от их стоимости со сроком полезного 
использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или 
постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления 
(праве владения, пользования имуществом, возникающем по договору аренды 
(имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях 
выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), 
осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для 
управленческих нужд субъекта учета, 

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их 
нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации. 

Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, 
не имеющие полезного потенциала, учитываются на забалансовом счете 02.1 
«Основные средства, принятые на ответственное хранение» рабочего плана счетов. 

10.3. Аналитический учет основных средств организуется с детализацией по их 
видам, источникам финансового обеспечения операций по их приобретению и 
материально-ответственными лицами. Объекты недвижимого имущества, объекты 
движимого имущества, включенные в сформированный Учредителем в Перечень особо 
ценного движимого имущества, отражаются н бухгалтерском учете Учреждения 
обособленно. 

10.4. Под особо ценным движимым имуществом понимается движимое 
имущество, без которого осуществление Учреждением своей уставной деятельности 
будет существенно затруднено, при порядок отнесения имущества к особо ценному 
движимому имуществу определен постановлением Правительства Российской 
Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или 
бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества“ (далее - 
Постановление 538) 

10.5. Основные средства, балансовая стоимость которых превышает 50000 
(Пятьдесят тысяч) рублей следует относить к особо ценному имуществу Учреждения. В 
перечень особо ценного имущества вносить изменения следует не менее 2-х раз в год. 

10.6. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 
принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, 
предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же 
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обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих 
собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. 

Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько 
предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и 
принадлежности, общее управление, смонтированные на одном фундаменте, в 
результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои 
функции только в составе комплекса, а не самостоятельно. 

10.7. Для организации и обеспечения контроля за сохранностью основных 
средств, каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств, 
стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов 
недвижимости), независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на 
консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен 
материально- ответственным  лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии 
по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на 
объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом 
конструктивно-сочленённых предметов), то на каждом таком элементе 
(конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, 
присвоенный основному средству. 

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 
средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие 
одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования 

-мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 
полки; 

-компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, 
внешние накопители на жестких дисках. 

10.8. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется 
за ним на весь период его нахождения в учреждении. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 
основных средств вновь принятым учету объектам не присваивается. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 
средств в случае, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему 
инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в 
соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основных 
средств. 

При изменении бюджетного учета присвоенные основным средствам 
инвентарные номера остаются прежними, а при принятии к учету новых объектов 
основных средств необходимо применять новые правила учета с указанием, как 
формируется инвентарный номер в настоящее время. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 
средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему 
инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в 
соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного 
средства. 

Инвентарный номер основного средства формируется программой 1С. 
10.9. Основные средства отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной 

(фактической) стоимости, которая формируется на счете 0 106 00 000 «Капитальные 
вложения в основные средства» и включает суммы фактических вложений Учреждения 
в их приобретение, сооружение и изготовление. 
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Первоначальной стоимостью основных средств, полученных Учреждением по 
договору дарения, при ином безвозмездном их получении, а также в процессе списания 
(ликвидации) комплексных объектов основных средств, признается их текущая 
оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая 
справедливой стоимостью указанного объекта, определенная постоянно действующей 
комиссией Учреждения, исходя из размера закупочных текущих цен на аналогичное 
имущество, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и 
приведением их в состояние, пригодное для использования. 

Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому 
учету объекта нефинансового актива производится на основе цены действующей на 
дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на 
данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть 
подтверждены документально, а в случаях невозможности документального 
подтверждения экспертным путем. 

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к 
бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива постоянно - действующей 
комиссией созданной в учреждении, используются данные о ценах на аналогичные 
материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций 
изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной 
статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, 
экспертные о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов. 

В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные 
ценности по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного 
ведения бухгалтерского уста и полноты отражения в бухгалтерском учете 
свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость 
признался в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные 
материальные ценности, соответствующие критериям признания активов, отражаются 
Учреждением на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль. 

После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные 
ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на 
дату признания в условной оценке, комиссией Учреждения осуществляется пересмотр 
балансовой (справедливой) стоимости такого объема. 

При наличии в документах на получение основных средств информации о 
стоимости составных частей объекта основных средств такая информация отражается 
в инвентаризационных карточках (ф. № 0504031) для использования ее в процессе 
возможной модернизации, частичной ликвидации соответствующего объекта, а также 
оприходования запасных частей и агрегатов, полученных при осуществлении 
указанных операций. 

Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик 
основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате 
восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных 
средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, 
направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств.  
Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных 
средств. 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 
элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение 
балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных 
договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ 
улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели 
функционирования объектов основных средств. 

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 
модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных 
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средств, подлежат оприходованию и включению состав материальных запасов по 
текущей оценочной стоимости. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в 
том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта, при условии, 
что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость 
уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, которая 
относится на текущие расходы. Существенной признается стоимость свыше 40000,00 
рублей. 

10.10. Основные средства по сформированной первоначальной стоимости 
отражаются в бухгалтерском учете на счетах 0 101 00 000 «Основные средства» в 
момент ввода их в эксплуатацию (принятия на склад). До окончания процесса 
формирования первоначальной стоимости основного средства затраты, 
непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, 
отражаются на счете 0 106 00 000 «Капитальные вложения в основные средства». 

В случае, если при передаче основного средства со склада в эксплуатацию 
возникают дополнительные затраты на его установку (наладку и т.п.), указанные 
затраты включаются в его первоначальную стоимость в порядке отражения в 
бухгалтерском учете модернизации (реконструкции) основного средства. 

Принятие к учету объектов недвижимого имущества, права на которые 
подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации 
государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных 
документов с обязательным приложением документов, подтверждающих 
государственную регистрацию права или сделки (п.36 Инструкции № 157н). До 
окончания процедуры государственной регистрации таких объектов их стоимость 
отражается в бухгалтерском учете Учреждения в составе капитальных вложений. 

10.11. В случае приобретения (создания) объектов основных средств 
одновременно за счет средств бюджетных субсидий и средств от приносящей доход 
деятельности такие объекты отражаются в бухгалтерском учете с применением 
соответствующего «бюджетного» кода источника финансового обеспечения (4 или 5), а 
часть его первоначальной стоимости, оплаченная за счет внебюджетных средств, 
включается в первоначальную стоимость указанного объекта основных средств с 
одновременным списанием в дебет счета 2 401 10 172 «Доходы от реализации 
нефинансовых активов». 

Отражение в учете операций, связанных с получением права пользования 
программным обеспечением, осуществляется на основании лицензионных и иных 
договоров, заключенных согласно законодательству РФ (п. 66 Инструкции N 157н) на 
забалансовом счете 01. Поступление и выбытие программ па забалансовом счете 01 
«Имущество, полученное в пользовании” может отражаться на основании положений 
соответствующего лицензионного (иного) договора, а в качестве первичного 
документа может оформляться Бухгалтерская справка (ф. 0504833). 

Объекты основных средств, полученные учреждением в возмездное (аренда) 
или безвозмездное пользование, отражаются на забалансовом счете 01 «Имущество, 
полученное пользование» по стоимости, указанной собственником этого имущества, а 
при отсутствии информации о стоимости такого имущества — по учетной цене 1 руб. 
за один объект. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве 
постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами 
недвижимости), учитываются на соответствующем 0.103.11.000 «Земля - недвижимое 
имущество учреждения». Основание для постановки на учет свидетельство, 
подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по 
кадастровой стоимости (п. 71,78 Инструкции № 157н). Для учета используется регистр 
журнал операций № 8 «Журнал по прочим операциям». Изменение стоимости 
земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с 
изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового 
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года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений 
в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Учет земельных участков (непроизводственных активов), полученных во 
временное пользование ведется на забалансовом счете 01. 

10.12. Утверждается Состав и обязанности постоянно действующей комиссии 
для принятия на учет вновь поступивших объектов основных средств и 
нематериальных активов, присвоения им уникального инвентарного порядкового 
номера. определения срока их полезного использования и списания с баланса 
вследствие их физического или морального износа. 

10.13. Списание с бухгалтерского учета стоимости основных средств 
осуществляется путем начисления амортизации. Согласно п.85 Инструкции 157н 
расчет годовой суммы амортизации используемого объекта основного средства 
производится Учреждением линейным способом, исходя из его балансовой стоимости 
и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объекта 
основного средства. 

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением 
первоначально принятых нормативных показателей функционирования 
амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной 
достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной 
ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, 
расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, 
исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока 
полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из 
оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования. 

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 
1/12 годовой суммы. 

Пунктом 44 Инструкции 157н установлено, что сроком полезного использования 
основного средства является период, в течение которого предусматривается его 
использование в процессе деятельности учреждения в тех целях, ради которых он был 
приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях). При этом 
амортизация основных средств, относящихся к первым 9-и амортизационным группам, 
начисляется исходя из максимального срока полезного использования, 
установленного для соответствующей группы. Для основных средств, входящих в 10-ю 
амортизационную группу расчет сумм амортизации продолжает осуществляться в 
соответствии со сроками полезного использования, рассчитанными исходя из единых 
норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов 
народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 
22.10.1990 № 1072. В случае получения учреждением объектов основных средств, 
бывших в эксплуатации, для расчета норм амортизации срок фактической 
эксплуатации таких объектов у прежнего собственника засчитывается в уменьшение 
срока полезного использования их в Учреждении. 

При этом, в соответствии с требованиями п.п. 51 и 92 Инструкции № 157н 
стоимость объектов основных средств в зависимости от размера данного показателя 
списывается на текущие затраты Учреждения в следующем порядке: 

-на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, 
амортизация не начисляется, а их первоначальная стоимость полностью списывается 
на текущие расходы Учреждения в момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада) 
с одновременным отражением ее на забалансовом счете 21 «Основные средства 
стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации»; 

-на объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100 000 рублей 
включительно амортизация начисляется в размере 100% от балансовой стоимости при 
выдаче объекта в эксплуатацию; 
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-на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 
начисляется в соответствии с нормами, рассчитанными в соответствии с указанными 
выше нормативными актами. Учреждением применяется линейный способ начисления 
амортизации, 

10.14. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств 
(между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном  
учете бухгалтерскими проводками по счету 0 101 00 000 «Основные средства» со 
сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода 
КОСГУ. 

В случае передачи объектов основных средств в возмездное (аренду) или 
безвозмездное пользование сторонним организациям или лицам, кроме отражения 
первоначальной стоимости переданных объектов на указанном выше балансовом 
счете, эта стоимость дополнительно отражается на следующих забалансовых счетах с 
детализацией по организациям-пользователям: 

-счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 
-счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование», 
10.15. Списание объектов основных средств осуществляется Учреждением в 

соответствии с требованиями п. 4 Положения об особенностях списания федерального 
имущества, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 № 834. 
При этом, решение на списание объектов Основных средств принимается: 

-в отношении движимого имущества (за исключением особо ценного движимого 
имущества, закрепленного за учреждением либо приобретенного им за счет средств, 
выделенных ему Учредителем на приобретение данного имущества), — 
самостоятельно на основании протокола постоянно действующей комиссии; 

-в отношении недвижимого имущества (включая объекты незавершенного 
строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за 
Учреждением собственником либо приобретенного им за счет средств, выделенных его 
учредителем на приобретение данного имущества, — по согласованию с Учредителем 
и соответствующим органом управления государственным имуществом. 

10.16. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется: 
- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 

0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по 
сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению 
первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму 
фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию; 

-в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям 
поступления объектов основных средств. 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется 
в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) 

Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных 
средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым 
активам (ф. 0504035) 

10.16. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается 
в Ведомости начисления амортизации. 

 
11. Учет материальных запасов 

 
11.1. Бухгалтерский учет материальных запасов организуется в соответствии с 

пп.98-120 Инструкции № 157н, а также пп.30-47 Инструкции № 174н. 
11.2. В составе материальных запасов учреждения учитываются: 
а) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; 
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б) следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока 
службы: 

- специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, в том числе 
спортивная; 

- постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, 
простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные т.п.) и иной мягкий 
инвентарь; 

-кухонная посуда (венчики, дуршлаги, доски разделочные, кастрюли, ковши, 
ложки, лопатки, ножи и ножницы кухонные, противни, сковороды, толкушки и т.д.) 

11.3. Аналитический учет материальных запасов организуется с детализацией 
по видам запасов, их номенклатуре (наименованиям), источникам финансового 
обеспечения операций по их приобретению, местам их хранения и материально-
ответственным лицам. 

11.4. Материальные запасы в учете и отчетности отражаются по фактической 
стоимости, включая расходы на их приобретение. 

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Учреждения в 
результате разборки, утилизации основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к 
бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых Учреждением за доставку 
материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

По медикаментам (за исключением ядовитых, психотропных и иных средств, для 
которых требованиями действующего законодательства установлен повышенный 
уровень контроля) в бухгалтерском учете Учреждения организован 
групповой суммовой с ведением номенклатурного материального учета в аптечном 
складе Учреждения, 

11.5. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых 
Учреждением для их отражения в бухгалтерском учете, формируется на счете 0 105 00 
000 «Материальные запасы» путем включения в стоимость конкретных наименований 
материальных запасов, отраженных на соответствующих аналитических субконто, как 
их покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех 
вышеперечисленных затрат по их приобретению (только в стоимостном выражении), 
в результате чего на указанных аналитических субконто формируется средняя 
учетная стоимость соответствующих материальных запасов.  

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных Учреждением по 
договору дарения, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов 
основных средств, признаются их текущая оценочная стоимость на дату принятия к 
бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой на склад 
Учреждения, и приведением их в состояние, пригодное для использования. Под 
текущей рыночной стоимостью понимается определенная постоянно действующей 
комиссией Учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в 
результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету. При 
этом, стоимость указанных материальных запасов отражается в бухгалтерском учете с 
применением кода источника финансового обеспечения «2 - приносящая доход 
деятельность» независимо от кода источника, применяемого при учете 
соответствующих объектов основных средств или материальных запасов. 

Материальные запасы, полученные Учреждением во временное распоряжение 
(например, столы, стулья, прочая мебель), отражаются в бухгалтерском учете на 
забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» и 
оцениваются по стоимости, определенной их собственником, а при отсутствии 
информации о размере данной стоимости — по учетной цене 1 руб. за один объект 
учета. 

11.6. Перемещение материальных запасов между материально-ответственными 
лицами производится на основании документов, указанных в п. 35 Инструкции № 
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174н. При этом основанием для внутреннего перемещения всех материальных запасов 
является Требование (ф.0315006)  

Операции, связанные с внутренним перемещением материальных запасов 
(между материально ответственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном 
учете бухгалтерской проводкой по счету 0 105 00 000 «Материальные запасы» со 
сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения КОСГУ. 

11.7. При необходимости использования материальных запасов. приобретенных 
за счет средств от приносящей доход деятельности, в рамках хозяйственной 
деятельности Учреждения финансируемой за счет бюджетных средств, указанные 
материальные запасы могут быть по согласованию с Учредителем переведены на 
«бюджетный» источник финансового обеспечения в порядке регламентированном 
письмом Минфина РФ от 26.05.2006 г. № 02-14-10а/1354. При этом общая стоимость 
материальных запасов отражаются в бухгалтерском учете с применением 
соответствующего «бюджетного» кода источника финансового обеспечения, а часть 
его первоначальной стоимости, оплаченная за счет внебюджетных средств, 
включается в первоначальную стоимость указанного объекта основных средств с 
одновременным списанием на убытки по приносящей доход деятельности. 

11.8. Списание материальных запасов с бухгалтерского учета Учреждения при 
использовании их для нужд Учреждения, утратах и недостачах данного имущества, а 
также и при передаче (в т. ч. реализации) другим организациям (по согласованию с 
Учредителем) осуществляется по средней стоимости. Списание стоимости 
материальных запасов в бухгалтерском учете производится на основании первичных 
документов, перечисленных п. 36 Инструкции № 174н. 

11.9. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется 
в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с 
содержанием хозяйственной операции: 

• в журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов 
в части: операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной 
фактической стоимости (в сумме фактических вложений); операций по увеличению 
фактической (балансовой) стоимости материалов (оборудования, учитываемого в 
составе материалов, и т.п.) на сумму фактических затрат по их дооборудованию, 
модернизации; 

• в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо 
журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления 
материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления); 

• в журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления 
объектов материальных запасов. 

 
12. Учет денежных средств и денежных документов 

 
12.1. Бухгалтерский учет денежных средств и денежных документов 

организуется в соответствии с пп. 152-155, 166-172 Инструкции №174н, а также пп. 77-
73, 82-83, 86-87 Инструкции № 174н. 

12.2. Получение Учреждением денежных средств и перечисление их в порядке 
расчетов осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указанием 
Банка России от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».  

12.3. Аналитический учет денежных средств и денежных документов 
детализируется по источникам поступления, видам средств (документов), а также по 
местам их хранения (использования). 



 

 21 

Аналитический  учет денежных документов и иных бланков строгой отчетности 
ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф 0504045). 

12.4. Операции по поступлению и выбытию денежных средств на лицевые счета, 
открытые Учреждению для осуществления расчетов по полученных бюджетных 
субсидий, а также по приносящей доход деятельности, отражаются в бухгалтерском 
учете Учреждения на счете 0 201 11 000 «Денежные средства учреждения на счетах в 
органе казначейства» с одновременным отражением на забалансовых счетах 17 и 18 
операций по, соответственно, поступлению выбытию средств на указанные расчетные 
счета с детализацией по кодам КОСГУ. 

12.5. Учет операций по движению средств в иностранных валютах в 
соответствии с п. 54 Инструкции № 157н одновременно ведется в соответствующей 
иностранной валюте и в валюте Российской Федерации по курсу Центрального банка 
Российской Федерации (далее - рублевый эквивалент) на дату совершения операций. 

Переоценка денежных средств в иностранных валютах осуществляется на дату 
совершения оперший в иностранной валюте и на отчетную дату (месяц). 

При этом положительные (отрицательные) курсовые разницы, возникшие при 
расчете рублевого эквивалента, относятся на увеличение (уменьшение) денежных 
средств на счетах учреждения в иностранной валюте, с отнесением курсовых разниц на 
финансовый результат текущего финансового года от переоценки активов (счет 0 401 
10 171). 

12.6. Учет операций по движению денежных средств в кассе Учреждения  
детализируется по источникам его финансового обеспечения и ведется в Журнале 
операций по счету 0 201 34 000 «Касса» на основании документов, прилагаемых к 
отчету кассира. 

Операции по движению наличных денежных средств (получение, внесение) 
между лицевыми счетами и кассой учреждения отражаются в корреспонденции со 
счетом 0 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным 
средствам». 

На данном счете могут отражаться операции по: 

• списанию с лицевого счета денежных средств в целях зачисления на 
банковские карты; 

• получению сотрудниками наличных денежных средств с использованием 
банковских карт; 

• возврату сотрудниками средств на банковские карты; 

• зачислению возвратов средств через банковские карты на лицевой счет. 
Учет операций по движению денежных средств на счете ведется в Журнале 

операций с безналичными денежными средствами. 
Для аналитического учета поступлений на счет операций с наличными 

денежными средствами или выплат с данного счета к счету 210.03 открыты 
забалансовые счета 17.30 и 18.30. 

12.7. Бухгалтерский учет денежных документов ведется на счете 0 201.35 000 
«Денежные документы» по номинальной стоимости соответствующих бумаг. В целях 
организации контроля за целевым использованием денежных документов операции 
по их использованию кроме счета 0 201 35 000 «Денежные документы» отражаются по 
учетной цене 1 рубль и на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» (с 
детализацией по местам использования или хранения). 

12.8. Кассовая книга ведется автоматизированным способом. 
 

13. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками 
 

13.1. Операции по авансированию поставщиков и подрядчиков отражаются на 
счетах 0 206 00 000, окончательные расчеты с ними – на счетах 0 302 00 000. 
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13.2. В соответствии с требованиями Инструкции № 174н об отражении 
произведенных в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплат в виде 
выданных им авансов все расчеты с поставщиками и подрядчиками производятся с 
использованием счета 0 206 00 00. 

 
14. Учет расчетов по оплате труда 

 
14.1. Основание для начисления оплаты труда служат трудовой договор, 

приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель учета 
рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному 
договору и Положение  об оплате труда. 

14.2. Оплата труда работников МБДОУ осуществляется с 1 января 2009г. по 
новой отраслевой системе оплаты труда. При этом используются следующие 
нормативные документы: 
− Постановление администрации города Ульяновска от 18.03.2014г. № 1140 "Об 

утверждении Положения об отраслевой системе оплаты труда работников 
муниципальных образовательных учреждений муниципального образования 
"город Ульяновск",  

− Постановление Правительства Ульяновской области от 20.11.2013 N 547-П "Об 
утверждении Положения об отраслевой системе оплаты труда работников 
областных государственных образовательных организаций Ульяновской области",  

− Постановление Главы города от 23.10.2008 N 7959 "О введении отраслевых систем 
оплаты труда работников муниципальных учреждений муниципального 
образования "город Ульяновск", 

− Постановление главы города от 30.10.2008г. № 8290 «О переводе на отраслевую 
систему оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений 
муниципального образования «город Ульяновск»,  

− приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 
Федерации от 05.05.2008 N 216н "Об утверждении профессиональных 
квалификационных групп должностей работников образования".  

− приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 
Федерации от 29.05.2008 N 247н "Об утверждении профессиональных 
квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, 
специалистов и служащих"  

− приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 
Федерации от 29.05.2008 N 248н "Об утверждении профессиональных 
квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих".  

14.3. При расчете отпускных сотрудникам МДОУ используется Положение и 
Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2007г. № 922 «Об 
особенностях порядка исчисления средней заработной платы».  

Компенсация за неиспользованный отпуск предоставляется при увольнении 
сотрудника на основании статьи 127 ТК РФ и письма Роструда от 23.06.2006г. № 944-6. 

14.4. При начислении пособий по временной нетрудоспособности используется 
Федеральный закон Российской федерации от 29.12.2006г № 255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством», Федеральный закон Российской федерации от 08.12.2010 N 348-ФЗ О 
внесении изменений в Федеральный закон «Об обязательном социальном страховании 
от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;  
Федеральный закон от 3 декабря 2012 г. N 228-ФЗ "О страховых тарифах на 
обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов", 
Федеральный закон Российской федерации от 09.12.2010 N 350-ФЗ О внесении 
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изменений в статью 12 Федерального закона "Об обязательном социальном 
страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний", Федеральный закон от 3 декабря 2012 г. N 216-ФЗ "О федеральном 
бюджете на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов" этим законом 
установлены размер материнского капитала и коэффициент, на который будет 
умножаться в следующем году базовый размер детских пособий, Приказ Минтруда 
России от 30.04.2013 N 182н "Об утверждении формы и порядка выдачи справки о 
сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за два календарных года 
прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой о 
сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, и текущий календарный год,  
на которую были начислены страховые взносы, и о количестве календарных дней, 
приходящихся в указанном периоде на периоды временной нетрудоспособности, 
отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения 
работника от работы с полным или частичным сохранением заработной платы в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, если на сохраняемую 
заработную плату за этот период страховые взносы в Фонд социального страхования 
Российской Федерации не начислялись. 

14.5. Индикативные показатели уровня среднемесячной заработной платы 
педагогических работников устанавливается на основании письма Министерства 
образования и науки Ульяновской области. 

14.6. График выдачи заработной платы ежегодно утверждается заведующей 
МБДОУ и предоставляется в ТОФК. 

 
 

15. Учет родительской платы 
15.1. В соответствии Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Постановлением 
Администрации города Ульяновска от 24.12.2015г. № 6564 «Об установлении 
родительской платы», Постановлением Администрации города Ульяновска от 
29.12.2021г. № 2154 «О внесении изменений в постановление администрации города 
Ульяновска №6564 от 24.12.2015» плата взимаемая с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за ребенком в муниципальных учреждениях 
дошкольного образования всех типов и видов составляет 147,20 рублей за один 
посещенный ребенком день, а с родителей (законных представителей), имеющих трех 
и более несовершеннолетних детей, малообеспеченных семей, имеющих детей с 
ограниченными возможностями здоровья – в размере 73,60 руб. за один посещенный 
ребенком день. За присмотр и уход за детьми-инвалидами, детьми-сиротами и детьми, 
оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной 
интоксикацией, посещающих МБДОУ, родительская плата не взимается.  

15.2. Плата, взимаемая с родителей (законных представителей) за присмотр и 
уход за детьми в МБДОУ, взимается в полном объеме за дни фактического посещения 
детьми организации в месяц. 

15.3. Денежный норматив: 
- на питание одного ребенка в день установлен в размере 142,20 рублей; 
- на предметы личной гигиены – 5,00 рублей. 
- учет начисленной родительской платы ведется на общем счете 205.31, без 

деления на субсчета. Ведение учета по двум нормативам осуществляется расчетным 
путем в ведомости ежемесячно на основании табеля учета посещаемости детей.  

15.4. В соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области от 
10.12.2015г № 652-П «О максимальном размере родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в находящихся на территории Ульяновской области государственных и 
муниципальных образовательных организациях в зависимости от условий присмотра 
и ухода»  установлен перечень затрат на приобретение инвентаря и расходных 
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материалов, необходимых для соблюдения воспитанниками личной гигиены и режима 
дня: подушка, наволочка набивная, наволочка верхняя, простыня, пододеяльник, 
матрац, наматрасник,  одеяло, покрывало, полотенце, ложка столовая, ложка чайная, 
вилка, нож десертный, тарелка суповая, тарелка для вторых блюд, салатник, тарелка 
десертная, бокал, мыло туалетное, бумага туалетная, салфетки бумажные.  

15.5. В соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области от 
18.12.2013г. № 609-П (с изменениями от 04.05.2022г. № 218-П), производится выплата 
компенсации части родительской платы за содержание ребенка в МБДОУ в размере: на 
первого ребенка – 20%; на второго – 50%; на третьего и последующих – 70%. Для 
оформления данной выплаты оформляется пакет документов, оговоренный в данном 
Постановлении.  Средний размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных дошкольных образовательных организациях города Ульяновска для 
расчета компенсации части родительской платы, составляет 147,20 рублей. 

 
16. Учет дополнительных платных образовательных услуг 

Учет ведется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета 
для организаций государственного сектора "Доходы", Постановлением Правительства 
РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 "Об утверждении Правил оказания платных 
образовательных услуг" 

Учет дополнительных платных образовательных услуг ведется по КФО 2 на счете 
205.31. 

Стоимость платной услуги устанавливает Городской комитет по регулированию 
цен и тарифов. Цена платной образовательной услуги остаётся неизменной, 
независимо от количества детей в группе. 

Взаимоотношения МБДОУ и лиц, получающих дополнительные платные 
образовательные услуги, регулируются договором, где определён перечень данных 
услуг, сроки представления, размер платы и иные условия в соответствии с 
действующим законодательством. 

Ведение учета по дополнительным платным образовательным услугам 
осуществляется ежемесячно на основании табеля учета посещаемости детей. Табель 
учета посещаемости детей сдается в бухгалтерию руководителями дополнительных 
платных образовательных услуг в последний рабочий день месяца.  

 
17. Социальная поддержка работников МБДОУ 

17.1. В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, в 
целях реализации мер социальной поддержки отдельных категорий специалистов, 
постоянно или преимущественно проживающих в муниципальном образовании «город 
Ульяновск», установленных в разделе 5 решения решением Ульяновской Городской 
Думы от 21.12.2012 N 223 "Об утверждении Программы дополнительных мер 
социальной поддержки отдельных категорий граждан в муниципальном образовании 
"город Ульяновск" "Забота", постановлением администрации города Ульяновск от 
23.05.2016 №1651 работникам МБДОУ из числа воспитателей, младших воспитателей, 
помощников воспитателей предоставляется мера социальной поддержки в виде 
оплаты в размере 50% от платы взимаемой с родителей (законных представителей) за 
содержание детей в учреждениях, при условии что их дети посещают учреждения, за 
фактически дни посещения МБДОУ в  пределах средств, предусмотренных на эти цели 
в бюджете муниципального образования «город Ульяновск» в разделе «Образование» в 
соответствии с Соглашением об объемах и условиях предоставления субсидий на 
финансовое обеспечение муниципального задания в соответствии с планом 
финансово-хозяйственной деятельности. 

18. Учет расчетов дебиторской и кредиторской задолженности 
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18.1. Бухгалтерский учет дебиторской и кредиторской задолженности 
Учреждения, а также связанных с процессом ее формирования расчетов, организуется в 
соответствии с пп. 197-240, 254-292 Инструкции № 157н, а также пп.92-116, 126-147 
Инструкции № 174н. 

18.2. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 
контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению 
суда, а также по суммах задолженности подотчетных лиц, своевременно не 
возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни 
отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат 
учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их 
плательщикам (начала претензионной работы). 

18.3. Учреждением ведется учет списанной просроченной дебиторской 
задолженности на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» в течение 
пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения 
имущественного положения должника. 

18.4. Списание задолженности с забалансового счета 04 «Сомнительная 
задолженность» осуществляется на основании решения комиссии учреждения по 
поступлению и выбытию активов: 

• смерть (ликвидация) дебитора (при наличии соответствующих 
документов; 

• завершение срока возможного возобновления процедуры взыскания; 

• признание задолженности безнадежной по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством; 

• поступление средств в погашение задолженности или исполнение 
(прекращение) задолженности иным способом; 

• возобновление процедуры взыскания задолженности (возобновление 
учета задолженности на балансе). 

18.5. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, 
списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат: 

• первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской 
задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы); 

• инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089); 
• докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской 
задолженности с истекшим сроком исковой данности; 
• решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности; 
• при наличии информации, что данная организация исключена из Единого 
реестра юридических лиц (выписка из ЕГРЮЛ), предоставленная по запросу 
налоговой инспекцией. 
Отнесение на уменьшение финансового результата суммы дебиторской 

задолженности по расходам, признанной в соответствии с законодательством РФ 
нереальной к взысканию (по произведённым авансовым платежам, по 
государственным и муниципальным гарантиям, по которым не возникают 
эквивалентные требования со стороны гаранта к должнику), осуществляется по 
подстатье 273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами». 

Аналитический учет по счету ведется в карточке учета средств и расчетов в 
разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась 
задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного 
наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения 
задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания. 
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18.6. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, 
списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания 
служат: 

• первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской 
задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы); 

• инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами, и кредиторами (ф.0504089), 

• объяснительная записка о причине образования задолженности; 
• решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности. 
Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 

«Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течении срока исковой 
давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года). 

18.7. В случае если отдельные расходы учреждения невозможно однозначно 
отнести на определенный источник финансирования, произведенные в текущем 
месяце расходы в целях бухгалтерского учета распределяются между источниками 
финансирования пропорционально доле каждого из этих источников в общей доле 
поступлений с начала года по состоянию на начало текущего месяца (без учета 
внереализационных доходов). 

 
19. Учет расходов, себестоимости готовой продукции, платных работ и 

услуг и финансовых результатов 
 

19.1. Бухгалтерский учет расходов, себестоимости и финансовых результатов 
организуется в соответствии с пп. 293-302 Инструкции № 157н, а также пп. 148-160 
Инструкции № 174н. 

19.2. Расходы учреждений в бухгалтерском учете детализируются и относятся:  
• в части расходов, оплачиваемых за счет полученных учреждениями 

бюджетных субсидий — по источникам финансового обеспечения (видам 
субсидий) и по статьям КЭК на счет 0 401 20 000 «Расходы текущего 
финансового года", 

• в части расходов, оплачиваемых собственными средствами учреждений, 
включая средства, полеченные от осуществления приносящей доход 
деятельности — по источникам финансового обеспечения, номенклатуре и 
себестоимости оказываемых платных услуг, а также статьям КЭК счет 2 109 
60 000 «Себестоимость продукции работ, услуг» 

19.3. Мероприятия учреждения по закрытию счетов бухгалтерского учета 
поступлений (доходов) и расходов, и формированию финансового результата 
хозяйственной деятельности Учреждений, включают: 

• сформированная на счете 2 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, 
работ, услуг» фактическая себестоимость произведенных учреждениями 
платных работ и услуг ежемесячно относится на уменьшение текущего 
дохода оказания этих работ и услуг; 

• отнесение на финансовый результат деятельности расходов Учреждений, 
произведенных за счет средств полученных бюджетных субсидий; 
осуществляется последними бухгалтерскими проводками в конце года с 
детализацией по кодам операций сектора государственного управления. 

19.4. Расходы будущих периодов. 
В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих 

периодов» отражаются расходы на: 
— неисключительные права на программные продукты и базы данных, 
 — страхование имущества; 
— страхование гражданской ответственности; 
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— добровольное медицинское страхование работников и пр. 
Приобретение неисключительных прав пользования программным продуктом. 

Платежи учреждения (лицензиата) за предоставление ему неисключительных прав 
пользования программным продуктом, производимые в виде периодических платежей 
(единовременного фиксированного платежа) согласно условиям договора, относятся 
на финансовый результат в составе: 

— расходов текущего финансового года: если срок использования 
неисключительных прав установлен в одном отчетном периоде; 

— расходов будущих периодов: если срок использование неисключительных прав 
устанавливается в одном отчетном периоде, а заканчивается в другом. 

19.5. Резервы Предстоящих расходов 
В учреждении на счете 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» формируется 

резервы для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и 
компенсаций за неиспользованный отпуск. 

Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за 
неиспользованный отпуск на следующий финансовый год определяется до 31 декабря 
текущего года. 

Предельный размер резерва и ежемесячный процент отчислений в резерв 
определяются на основании показателей: 

-показатель 1 - сумма предполагаемых расходов на оплату труда на следующий 
год (за исключением расходов на оплату труда лиц, работающих на основании 
договоров гражданско-правового характера). Указанная сумма определяется с учетом 
взносов в государственные внебюджетные фонды. 

Расходы на оплату отпусков не включаются в сумму предполагаемых расходов на 
оплату труда; 

-показатель 2 - сумма предполагаемых расходов на оплату отпусков в следующем 
году (с учетом оплаты дополнительных отпусков). Указанная сумма определяется с 
учетом взносов в государственные внебюджетные фонды; 

-показатель 3 - процент для расчета ежемесячных отчислений в резерв 
предстоящих расходов на оплату отпусков, 
Отчисления в резерв производятся на последнее число каждого месяца в сумме, 

равной фактическим расходам на оплату труда за соответствующий месяц, 
умноженным на установленный процент (показатель 3). 

Ежегодно по состоянию на 31 декабря проводится инвентаризация резерва. Если 
накопленная сумма превышает фактические обязательства организации по оплате 
отпусков, не использованных на конец года, резерв уменьшается на излишне 
начисленную сумму. Если в результате инвентаризации установлено, что накопленная 
сумма меньше обязательств организации по оплате отпусков, не использованных на 
конец года, производится дополнительное начисление в резерв. 

Операции по начислению сумм резервов отражаются следующими 
бухгалтерскими записями: 

- начисление сумм резерва на оплату отпусков (отложенных обязательств по 
оплате отпусков за фактически отработанное время) - по дебету счетов 0 109 60 211 
«Затраты на заработную плату в себестоимости готовой продукции, работ, услуг», 
0 401 20 211 «Расходы по заработной плате» и кредиту счета 0 401 60 211 «Резервы 
предстоящих расходов по оплате отпусков»; 

- начисление сумм резерва на оплату отпусков в части страховых взносов 
(отложенных обязательств по перечислению страховых взносов): по дебету счетов 
0 106 60 213 «Затраты на начисления на выплаты по оплате труда в себестоимости 
готовой продукции, работ, услуг», 0 401 20 213 «Расходы на начисления на выплаты по 
оплате труда» и кредиту счета 0 401 60 213 «Резервы предстоящих расходов». 

 
20. Санкционирование расходов 
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20.1. Отражение в бухгалтерском учете операций по санкционированию 

расходов за счет средств бюджетных субсидий и полученных от осуществления 
приносящей доход деятельности, осуществляется в соответствии с требованиями 
главы 6 Инструкции 157н «Санкционирование расходов экономического субъекта».  

20.2. Основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждений операций по 
санкционированию указанных выше расходов, являются утвержденные 
(согласованные) учреждениями и детализируемые ими Планы финансово-
хозяйственной деятельности по использованию назначенных бюджетных субсидий и 
средств по приносящей доход деятельности. 

20.3. По окончании текущего финансового года показатели счетов 
санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не 
переносятся. Показатели счетов санкционирования расходов, сформированные в 
отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим 
(очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат 
переносу в первый рабочий день текущего года в следующем порядке: 
• показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим 
(очередного финансового года) - на счета санкционирования текущего финансового 
года; 
• показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим 
(первого года, следующего за отчетным) - на счета санкционирования первого года, 
следующего за текущим (очередного финансового года); 
• показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным - на 
счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, 
следующего за очередным). 

Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов 
расходов и видов доходов. 

Изменения в показателях, отражаемых на счетах санкционирования расходов, 
учитываются следующим образом: при утверждении увеличения показателей - со 
знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей - со знаком «минус» 
способом «красное сторно». 

Сумма доходов (поступлений) по смете доходов и расходов по каждому виду 
финансового обеспечения утверждается на основании Плана ФХД на текущий год. 

Суммы расходов (выплат) по смете доходов и расходов по каждому виду 
финансового обеспечения утверждаются па основании плана ФХД. 

Бюджетные обязательства принимаются на основании: 
-расчетно-платежной ведомости (обязательства по оплате труда); 
-заключенных договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ, 
услуг); 
-расчетов налогов (обязательства по налогам); 
-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по 
состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом 
году (неисполненные обязательства); 
-решений по проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства), 
Бюджетные обязательства принимаются к учету: 
-обязательства по оплате труда - в последний день каждого месяца; 
-обязательства по поставке товаров, работ, услуг - в день заключения договора, даты 
счета или счета - фактуры; 
-обязательства по налогам - в срок предоставления налоговых деклараций; 
-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по 
состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом 
году - начало года. 
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Общий объем принятых учреждением обязательств не должен превышать 
показатели, отраженные в плане (в доходной и расходной частях). 

Учреждение в праве принять на себя только те обязательства, которые оно 
может выполнить. Принятие обязательств должно обеспечиваться денежными 
средствами и соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и 
утверждены в плане. 

Денежные обязательства (обязанность уплатить, исполнение сделки) 
принимаются на основании: 
-полученных накладных и оприходованных материалов, товаров, основных средств, 
готовой продукции; 
-полученных актов о выполненных услугах, работах; 
-полученных счетов-фактур (коммунальные услуги); 
-условий авансирования поставщиков по условиям договоров; 
-реестров выплат по зарплате; 
-судебных решений; 
-актов проверок, 
Денежные обязательства принимаются в день: 
-даты полученных накладных и оприходованных материалов, товаров, основных 
средств, готовой продукции; 
-даты полученных актов о выполненных услугах, работах; 
-даты полученных счетов-фактур (коммунальные услуги); 
-срока авансирования поставщиков по условиям договоров; 
-срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платежных ведомостей; 
-даты судебных решений; 
-даты актов проверок. 

20.4. В соответствии с положениями Инструкции №157н, с учетом изменений, 
внесенных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.08.2014 
№89н, в бухгалтерском (бюджетном) учете предусмотрено отражение принимаемых и 
отложенных обязательств. 

20.5. В соответствии с положениями п.319 Инструкции 157н принимаемые 
обязательства отражаются на соответствующих аналитических счетах учета счета 
0 502 07 000 «Принимаемые обязательства», отложенные обязательства - на 
соответствующих аналитических счетах учета счета 0 502 09 000 «Отложенные 
обязательства», содержащих в 24-26 разрядах номера счета соответствующий код 
КОСГУ. 

Счет 502 07 предназначен для учета получателями бюджетных средств сумм 
бюджетных обязательств в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных 
обязательств, принимаемых при определении поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос 
предложений) или при осуществлении закупки у единственного поставщика 
(подрядчика, исполнителя). 

К принимаемым обязательствам текущего года относятся расходные 
обязательства по товарам, работам и услугам, закупка которых будет проведена одним 
из конкурентных способов (конкурс, аукцион, запрос котировок и предложений).  

Принятие обязательств с использование конкурсных процедур отражается в два 
этапа: первый — при размещении извещения о закупке на сайте, второй — при 
заключении контракта. При размещении на сайте извещения о закупке суммой 
обязательства будет начальная (максимальная) цена контракта. 

Принимаемое обязательство по закупкам с единственным поставщиком 
отражается при заключении контракта и договора с единственным поставщиком, 
выбор которого осуществляет уполномоченный орган в соответствии с 
распоряжением Администрации города Ульяновска с изменениями. 
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Счет 502 09 предназначен для учета принимаемых обязательств при 
формировании резервов предстоящих расходов (по отложенным обязательствам). 

Для учета обязательств, принимаемых госучреждением по контрактам 
(договорам) с длительным сроком исполнения более трехлетнего планового периода 
(строительство, реконструкция, реставрация и т.п.) вводится дополнительный код 
аналитического счета 90 ”Санкционирование на иные очередные годы (за пределами 
планового периода)» 

 
21. Учет на забалансовых счетах 

 
Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями пп. 

332-394 Инструкции № 157н. 
В разрезе кодов вида деятельности (финансового обеспечения) учет ведется на 

следующих забалансовых счетах: 
• счет 01 «Имущество, полученное в пользование»; 
• счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение»; 
• счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»; 
• счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»; 
• счет 10 «Обеспечение выполнения обязательств»; 
• счет 20 «Задолженность невостребованная кредиторами», 
• счет 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в 

эксплуатации 
• счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам) 
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, 

учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, 
установленные для объектов, учитываемых на балансе. 

В целях формирования бюджетной отчетности аналитический учет на 
забалансовых счетах 17 и18 ведется: 

-в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной 
классификации. в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, 
открытых к счетам 0 201 11 000, 0 201 34 000, 0 210 03 000) 

Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение 
времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на 
забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» 

Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), 
дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 «Награды, 
призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения 

- по стоимости приобретения, 

- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении 
такого имущества от иных организаций госсектора); 

(Основание: п.345 Инструкции 157н) 
Банковские гарантии, предоставленные в обеспечение участия в конкурсе 

(закрытом аукционе), в соответствии с п. 351 Инструкции 157н полежат учету на 
забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств». 

Обеспечения обязательства в виде банковской гарантии отражается на 
забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» датой предоставления 
банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 
«Обеспечение исполнения обязательств» (отражение по счету со знаком «минус») 
отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана 
банковская гарантия (датой исполнения контрагентом обязательств, обеспеченных 
гарантий или датой исполнения гарантом требований бенефициара об уплате 
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денежной суммы в связи с нарушением принципалом обязательства, в обеспечение 
которого была выдана гарантия). 

На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное 
пользование работникам (сотрудникам)», предназначен для учета форменного 
обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в 
личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) 
обязанностей. 

 
22. Отчетность 

 
Отчетность предоставляется Учредителю (Управление образование 

администрации города Ульяновска) на следующие даты: 
- месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным; 
- квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года;  
- годовая - на 1 января года, следующего за отчетным. 
Отчетным годом считается календарный год с 1 января по 31 декабря, месячная и 

квартальная отчетности являются промежуточными и составляются нарастающим 
итогом с начала текущего финансового года. 

ежемесячно, ежеквартально, по запросу Учредителя.    
Руководствуясь п. 11.1 Инструкции N 191н, учреждение представляет следующие 

формы: 
Код   

формы  
по ОКУД 

 
Наименование формы 

Периодичность 
Год Полуго

дие 
Квартал Месяц 

0503110 Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного 
финансового года                    

+    

0503121 Отчет о финансовых результатах деятельности                        +  +  

0503125 Справка по консолидируемым расчетам +    
0503127 Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя,  

распорядителя, получателя бюджетных средств, главного 
администратора, администратора источников 
финансирования дефицита бюджета, главного 
администратора, администратора доходов бюджета      

+  + + 

0503128 Отчет о принятых бюджетных обязательствах                      +  +  

0503130 Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя 
бюджетных средств, главного администратора, 
администратора источников финансирования дефицита 
бюджета, главного администратора, администратора доходов 
бюджета      

+    

0503138 Отчет о принятых расходных обязательствах по приносящей 
доход деятельности                        

+  +  

0503184 Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих 
зачислению на счет бюджета                     

+    

0503160 Пояснительная записка               +  +  
 
 

Главный бухгалтер    М.Ю. Мельникова 

 
 
 
 
Приложение №1 
УТВЕРЖДАЮ: 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=108797;fld=134;dst=100059
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Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 
 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА 
 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с 
требованиями части второй Налогового кодекса РФ. 

1.2. Основные задачи налогового учета: 
- ведение в установленном порядке учета доходов и расходов и объектов 

налогообложения МБДОУ; 
- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке 

налоговых деклараций по налогам: НДС, налог на прибыль, налог на имущество, НДФЛ  
(Приказ  Федеральной Налоговой службы Министерства Финансов Российской 
Федерации от 17 ноября 2010 г. № ММВ-7-3/611@ «Об утверждении формы сведений о 
доходах физических лиц и рекомендаций по ее заполнению, формата сведений о 
доходах физических лиц в электронном виде, справочников»; 

- представление в Пенсионный фонд, Фонд Социального страхования по месту 
учета в установленном порядке отчетности. 

1.3. Объектами налогового учета являются: 
- имущество; 
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов; 
- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по 

уплате налогов. 
 

2. Система учета 
 

2.1. Для подтверждения данных налогового учета применяются: 
- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), 

оформленные в соответствии с законодательством РФ; 
- аналитические регистры налогового учета. 
2.2. Система налогового учета создается в рамках существующей системы 

бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с 
требованиями Налогового кодекса РФ. 

2.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного 
бухгалтера.  

2.4. Расчеты по налогам на заработную плату (страховые взносы в Пенсионный 
фонд, Фонд Социального страхования, НДФЛ, индивидуальные сведения) готовит и 
представляет в налоговые органы главный бухгалтер. 

2.5 Сроки предоставления отчетности: 
- налог на прибыль – ежеквартально; 
- налоговая декларация по НДС – ежеквартально; 
- налоговая декларация по земельному налогу – календарный год; 
- налог на доходы физических лиц – календарный год; форма 6-НДФЛ-

ежеквартально; 
- расчет авансовых платежей по налогу на имущество организаций – 

ежеквартально; 
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- налоговая декларация по налогу на имущество организаций – календарный 
год; 

- расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду – календарный 
год; 

- расчет страховых взносов и индивидуальные сведения – ежемесячные и 
ежеквартальные формы; 

- расчет по средствам ФСС РФ – ежеквартально; 
- технический отчет о неизменности производственного процесса, 

используемого сырья и об обращении с отходами – ежегодно. 
- статистическая отчетность в территориальный орган Росстата по Ульяновской 

области– ежемесячно, ежеквартально, календарный год.  
2.6 Составление отчетности и передача осуществляется с помощью программы 

СБиС++ Документооборот, Компания «Тензор» 
 

3. Налог на прибыль 
 

3.1. Налоговым периодом по налогу на прибыль считается календарный год, 
отчетными периодами - первый квартал, полугодие, девять месяцев  и календарный 
год (ст. 285 Налогового кодекса РФ). 

3.2. Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения 
считается метод начисления в соответствии со статьями 271, 272 главы 25 Налогового 
кодекса РФ. Дата получения дохода определяется тем отчетным (налоговым) 
периодом, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты. 

3.3. амортизируемым имуществом признается имущество с первоначальной 
стоимостью свыше 100000,00 руб. на основании п.1 ст.256 НК РФ в редакции 
Федерального закона  от 08.06.2015г.  

 
4. Налог на добавленную стоимость 

 
Моментом исчисления налоговой базы по реализованным услугам в целях 

исчисления налога на добавленную стоимость признается день начисления оказанных 
услуг за содержание ребенка в МБДОУ.  Оказанные услуги не подлежат налогу 
обложению на основании пп. 4 п. 2 ст. 149 НК РФ код льготы 1010231. 

 При выставлении счетов-фактур оказанные услуги не облагаются НДС, так как 
МБДОУ осуществляет операции не подлежащие налогообложению в соответствии со 
ст.149 п.2 п.п.4 НК РФ. 

Федеральный закон от 29.12.2015г № 396-ФЗ освобождает от обложения НДС 
операции по передаче в собственность на безвозмездной основе образовательным 
организациям государственного имущества. 

 
5. Налог на имущество организаций 

 
5.1. Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно 

статьям 374, 375 главы 30 Налогового кодекса РФ. 
5.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с Законом от 5 ноября 2003 г. 

№ 64 «О налоге на имущество организаций». 
5.3. На основании п.5 ст.382 НК РФ в редакции Федерального закона от 

29.12.2015г. № 396-ФЗ переход права собственности считается полным если право 
возникло до 15-го числа включительно. Если же переход права зарегистрирован после 
15-го числа, налог за этот месяц не платится. 

5.4. Закон Ульяновской области от 02 сентября 2015 г. № 99-ЗО «О налоге на 
имущество организаций на территории Ульяновской области» освобождает от 
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налогообложения на основании п.5 ст.4 «Налоговые льготы», код налоговой льготы 
2012000. 

 
6. Налог по земельному налогу 

 
6.1 Представляется в соответствии с главой 31 "Земельный налог" НК и 

нормативными правовыми актами. Сумма авансовых платежей по земельному налогу 
рассчитывается как одна четвертая соответствующей налоговой ставке процентной 
доли кадастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 января года, 
являющимся налоговым периодом. 

6.2 Кадастровая стоимость земельного участка, может меняться  основанием 
служит  Кадастровая выписка из государственного кадастра недвижимости выданная 
филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ульяновской области (Постановление от 
18.01.2012г. № 21-П «Об утверждении результатов определения кадастровой 
стоимости земель населенных пунктов в Ульяновской области»)  

 
7. Платы за негативное воздействие на окружающую среду 

 
Расчеты производятся на основании утвержденных проектов нормативов 

образования отходов и лимитов на их размещение № 5499-02 от 20.07.2012г  и 
временно согласованного сброса загрязняющих веществ с неорганизованным 
поверхностным стоком на рельеф местности б/н от 27.06.2012г.  

Ежегодно проводится индексация отдельных видов платежей, утвержденная 
Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1219 «О коэффициентах к 
нормативам платы за выбросы в атмосферный воздух загрязняющих веществ 
стационарными и передвижными источниками, сбросы загрязняющих веществ в 
поверхностные и подземные водные объекты, в том числе через централизованные 
системы водоотведения, размещение отходов производства и потребления на 2015 
год, плановый 2016-2017гг». 

 
8. Налог на доходы физических лиц 

 
Налог на доходы физических лиц уплачивается со всех видов доходов, 

полученных ими в календарном году. НДФЛ с заработной платы рассчитывается, 
удерживается и перечисляется в бюджет согласно главы 23 НК РФ. Суммы НДФЛ 
перечисляются  не позднее даты, следующей за днем выплаты дохода (п.6 ст.226 НК РФ 
в редакции Федерального закона от 02.20.15г. № 113-ФЗ). Исключение касается 
отпускных и пособие по временной нетрудоспособности (включая пособия по уходу за 
больным ребенком). Удержанный с них НДФЛ нужно перечислять в бюджет не позднее 
последнего дня месяца, в котором они выплачены.  Расчет исчисленных и удержанных 
сумм НДФЛ предоставляется в ИФНС ежеквартально в течение месяца, следующего за 
первым кварталом, полугодием и девятью месяцами. Расчет за год подается не позднее 
1 апреля следующего года. Предоставление стандартных налоговых вычетов 
осуществляется на основании пп.4 п.1 ст.218 НК РФ в редакции Федерального закона 
от 23.11.2015г. № 317-ФЗ, социальных налоговых вычетов по заявлению работника 
начиная с месяца обращения на основании п.2 ст.219 НК РФ в редакции Федерального 
закона от 06.04.2015г. № 85-ФЗ. Формы сведений о доходах физических лиц 
утверждены Приказом  Федеральной налоговой службы Российской Федерации  от 30 
октября 2015 г. N ММВ-7-11/485@ «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМЫ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ 
ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА, ПОРЯДКА ЗАПОЛНЕНИЯ И ФОРМАТА ЕЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

 
9. Страховых взносов в ИФНС 
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Уплата страховых взносов по каждому виду обязательного социального 

страхования устанавливаются федеральными законами о конкретных видах 
обязательного социального страхования. (ФЗ № 212-ФЗ от 24.07.2009г. О страховых 
взносах в пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования 
Российской Федерации, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования) 
Расчетным периодом по страховым взносам признается календарный год. 
Федеральный закон от 03.12.2011 № 379-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательный акты РФ по вопросам установления тарифов страховых взносов в 
государственные внебюджетные фонды», согласно закону изменены тарифные ставки. 
Отменяется начисление и уплата взносов в территориальный ФОМС. (Cтатья 12 
Федерального закона от 29.11.2010 г. N 313-ФЗ, вступающая в силу с 01.01.2012 года), 
уплачивать все медицинские взносы нужно будет в ФФОМС. 

 
10. Расчет по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

средствам  на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и 
по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний, а так же по расходам на выплату 
страхового обеспечения 

 
Страховые взносы в части ФСС перечисляется ежемесячно, в сроки 

установленные на выдачу заработной платы 
Расчет по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

средствам  на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по 
обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, а так же по расходам на выплату страхового 
обеспечения, осуществляется на основании следующих законов: 

 
-  Федеральный закон Российской федерации от 16.10.2010 N 272-ФЗ О внесении 

изменений в Федеральный закон «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного 
медицинского страхования» и статью 33 Федерального закона «Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 3 декабря 2012 г. N 228-ФЗ "О страховых тарифах на 
обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов", 

 
- Федеральный закон Российской федерации от 08.12.2010 N 339-ФЗ О внесении 

изменений в Федеральный закон «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного 
медицинского страхования» и отдельные законодательные акты Российской 
Федерации; 

 
- Федеральный закон Российской федерации от 08.12.2010 N 343-ФЗ О внесении 

изменений в Федеральный закон "Об обязательном социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством; 

 
- Федеральный закон Российской федерации от 08.12.2010 N 348-ФЗ О внесении 

изменений в Федеральный закон «Об обязательном социальном страховании от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» 
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- Федеральный закон Российской федерации от 09.12.2010 N 350-ФЗ О внесении 
изменений в статью 12 Федерального закона "Об обязательном социальном 
страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний"; 

 
- Федеральный закон Российской федерации от 28.12.2010 N 432-ФЗ О внесении 

изменений в Федеральный закон «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного 
медицинского страхования» и статью 33 Федерального закона «Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации». 
 

Главный бухгалтер    М.Ю. Мельникова 

Приложение №2 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

Формы первичных учетных регистров, применяемых для оформления 
финансово-хозяйственных операций 

 
В соответствии с Приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. N 173н 

применять: 
 

Формы документов класса 03  
"Унифицированная система первичной учетной документации" ОКУД 

 
N  

п/п 
Код    

формы 
Наименование формы документа 

1 2 3 
1 0301008 Табель учета рабочего времени 
2 0301010 Расчетная ведомость 
3 0301011 Платежная ведомость 
4 0306001 Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме 

зданий, сооружений) 
5 0306002 Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, 

модернизированных объектов основных средств 
6 0306003 Акт о списании объекта основных средств (кроме 

автотранспортных средств) 
7 0306030 Акт о приеме-передаче здания (сооружения) 
8 0306031 Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме 

зданий, сооружений) 
9 0306032 Накладная на внутреннее перемещение объектов основных 

средств 
10 0306033 Акт о списании групп объектов основных средств (кроме 

автотранспортных средств) 
11 0310001 Приходный кассовый ордер 

12 0310002 Расходный кассовый ордер 
13 0310003 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 
14 0315004 Акт о приемке материалов 
15 0315006 Требование-накладная 
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16 0315007 Накладная на отпуск материалов на сторону 
 

Формы документов класса 04 
"Унифицированная система банковской документации" ОКУД 

 
N  
п/
п 

Код    
формы 

Наименование формы документа 

1 2 3 
1 0401060 Платежное поручение 
2 0402001 Объявление на взнос наличными 

 
 
 
 

Формы документов класса 05  
"Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной 

документации государственного сектора управления" ОКУД 
 

N  
п/
п 

Код    
формы 

Наименование формы документа 

1 2 3 
1 0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 
2 0504144 Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда 
3 0504202 Меню-требование на выдачу продуктов питания 
4 0504210 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды МБДОУ № 16 
5 0504230 Акт о списании материальных запасов 
6 0504401 Расчетно-платежная ведомость 
7 0504403 Платежная ведомость 
8 0504417 Карточка-справка 
9 0504421 Табель учета использования рабочего времени и расчета 

заработной платы 
10 0504425 Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 

предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 
11 0504501 Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам 
12 0504510 Квитанция 
13 0504514 Кассовая книга 
14 0504608 Табель учета посещаемости детей 
15 0504805 Извещение 
16 0504817 Уведомление по расчетам между бюджетами 
17 0504822 Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных 

ассигнованиях) 
18 0504833 Справка 
19 0504835 Акт о результатах инвентаризации 
20 0531728 Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при 

реорганизации участников бюджетного процесса 
21 0531811 Справка о финансировании и кассовых выплатах 
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Приложение №3 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 

График документооборота, предоставления документов, отчетов и сведений. 
Требования, предъявляемые к документам  

№ 

п/п 

Наименование документа Сроки сдачи Ответственный 

1 Документы (приказы, табеля, больничные 

листы и пр.) 

По мере 

поступления 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 

делопроизводитель 

2 Приказы о приеме на работу (на каждого 

работника отдельно), для педагогических 

работников (трудовую книжку, диплом об 

образовании, аттестационный лист о 

присвоении категории, для 

совместителей соответственно копии 

перечисленных документов). 

Со дня 

подписания 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 

делопроизводитель 

3 Приказы об увольнении (на каждого 

работника отдельно) с указанием периода 
компенсации за неиспользованный отпуск. 

За 7 дней до 

увольнения 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

делопроизводитель 

4 При принятии на работу предоставляются 
все данные (копии) на вновь принятого 

работника (паспорт, пенсионное 
страховое свидетельство, ИНН, заявления 

на льготу по подоходному налогу, 
справку о доходах с прежнего места 

Вместе с 
приказом о 

принятии на 

работу 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители, 

делопроизводитель 
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работы лицевой счет карты) 

5 Все документы по материалам (ведомости 

на выдачу материалов, договора о полной 
материальной ответственности, акты, 

накладные-требования и пр.) 

До 25 числа 

текущего 
месяца 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители  

6 Табель посещаемости детского учреждения Последний 

день месяца 

Воспитатели, 

делопроизводитель 

7 Документы по коммунальным услугам 28 числа 

ежемесячно 

Заместитель 

заведующего по АХЧ 

8 Графики отпусков За 2 недели 

до начала 

финансового 

года 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 

делопроизводитель 

9 Счета-фактуры за товары и услуги, 

полученные учреждением 

На 

следующий 

день после 
получения 

товара, 

услуги 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители 

Все документы, поступающие в бухгалтерию, должны быть подписаны руководителем 
учреждения или лицом его замещающим и материально-ответственным лицом. 

Приложение №4 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 

документов 

№ 

п/п 
ФИО Должность 

1 Цуканова Ирина Владиславовна Заведующий 

2 Назаренко Вера Николаевна Заместитель заведующего по УВР 

3 Леоск Едена Владимировна Заместитель заведующего по АХЧ 

4 Мельникова Марина Юрьевна Главный бухгалтер 
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Приложение №5 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 
 

Положение об инвентаризации 

1. Общие положения 

Порядок проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
организации и оформления ее результатов определен в Методических указаниях по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом 
Минфина РФ от 13 июня 1995 года N 49 (далее - Методические указания).  

Под имуществом организации понимаются основные средства, нематериальные 
активы, финансовые вложения, производственные запасы, готовая продукция, 
товары, прочие запасы, денежные средства и прочие финансовые активы, а под 
финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, 
займы и резервы. 

Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат производственные запасы и другие виды 
имущества, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете 
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(находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для 
переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо причинам. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 
ответственному лицу. 

Основными целями инвентаризации являются:  
выявление фактического наличия имущества;  
сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;  
проверка полноты отражения в учете обязательств. 
В соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской 

Федерации проведение инвентаризаций обязательно: 
-при передаче имущества организации в аренду, выкупе, продаже, а также в случаях, 

предусмотренных законодательством при преобразовании государственного или 
муниципального унитарного предприятия; 

-перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, 
инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. 
Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года,  

-при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 
-при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей; 
-в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 
-при ликвидации (реорганизации) организации перед составлением 

ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых 
законодательством Российской Федерации или нормативными актами Министерства 
финансов Российской Федерации. 

2. Общие правила проведения инвентаризации 
2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень 

имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, 
устанавливаются руководителем организации. 

Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия, что оформляется приказом. 

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители 
администрации организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты.  

2.2. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и 
расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных 
средств. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на 
"..." (дата)", что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков 
имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу 
инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в 
бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их 
ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные 
расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 
доверенности на получение имущества. 

Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых 
обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации 
не менее чем в двух экземплярах. 

2.3. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных 



 

 42 

средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и 
своевременность оформления материалов инвентаризации. 

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и 
точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки 
(обеспечить рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически 
исправным весовым хозяйством, измерительными и контрольными приборами, 
мерной тарой). 

По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, 
количество этих ценностей может определяться на основании документов при 
обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей. Определение веса 
(или объема) навалочных материалов допускается производить на основании обмеров 
и технических расчетов. 

При инвентаризации большого количества весовых товаров ведомости отвесов 
ведут раздельно один из членов инвентаризационной комиссии и материально 
ответственное лицо. В конце рабочего дня (или по окончании перевески) данные этих 
ведомостей сличают, и выверенный итог вносят в опись. Акты обмеров, технические 
расчеты и ведомости отвесов прилагают к описи. 

Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии материально ответственных лиц. 

2.4. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием 
средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом. 

Описи заполняются чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и 
подчисток. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в 
описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете. 

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров 
материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, 
записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах 
измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем 
зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных 
записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами 
инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. 

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах 
незаполненные строки прочеркиваются. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, 
таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально 
ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, 
подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к 
членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи 
имущества на ответственное хранение. 

При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально 
ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а 
сдавший - в сдаче этого имущества. 

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или 
полученное для переработки, составляются отдельные описи. 

2.5. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то 
помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной 
комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе 
инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим 
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причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, 
где проводится инвентаризация. 

В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после 
инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, 
кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной 
комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и 
в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в 
установленном порядке. 

В межинвентаризационный период в организациях могут проводиться выборочные 
инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и переработки.  

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные 
инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются 
инвентаризационными комиссиями по распоряжению заведующей организации. 

 
3. Правила проведения инвентаризации отдельных видов имущества   и 

финансовых обязательств 
3.1. Инвентаризация основных средств 

До начала инвентаризации рекомендуется проверить: а) наличие и состояние 
инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического 
учета; б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической 
документации. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета 
или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления 
и уточнения. 

При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и 
заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и 
основные технические или эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия 
проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в 
собственности организации. 

Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоемы и другие 
объекты природных ресурсов, находящиеся в собственности организации. 

При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в 
регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, 
характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и 
технические показатели по этим объектам.  

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть 
произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному 
техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе 
соответствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым 
назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, 
расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось прямое его 
назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому 
назначению. 

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. 
одинаковой стоимости, поступившие одновременно и учитываемые на типовой 
инвентарной карточке группового учета, в описях приводятся по наименованиям с 
указанием количества этих предметов. 

Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств проверяются 
основные средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. 
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По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на 
документы, подтверждающие принятие этих объектов на ответственное хранение или 
в аренду. 

3.2. Инвентаризация нематериальных активов 
При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: наличие 

документов, подтверждающих права организации на его использование; 
правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.  

3.3. Инвентаризация товарно-материальных ценностей 
Товарно-материальные ценности  заносятся в описи по каждому отдельному 

наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных 
(артикула, сорта и др.). 

Инвентаризация товарно-материальных ценностей должна, как правило, 
проводиться в порядке расположения ценностей в помещении. 

При хранении товарно-материальных ценностей в разных изолированных 
помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится 
последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не 
допускается (опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее 
помещение. 

Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально 
ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно-материальных 
ценностей путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не 
допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально 
ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.  

Товарно-материальные ценности, поступающие во время проведения 
инвентаризации, принимаются материально ответственными лицами в присутствии 
членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному 
отчету после инвентаризации. 

Эти товарно-материальные ценности заносятся в отдельную опись под 
наименованием "Товарно-материальные ценности, поступившие во время 
инвентаризации". В описи указываются дата поступления, наименование поставщика, 
дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. 
Одновременно на приходном документе за подписью председателя 
инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 
отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти 
ценности. 

При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с 
письменного разрешения заведующей и главного бухгалтера организации в процессе 
инвентаризации товарно-материальные ценности могут отпускаться материально 
ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии.  

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-
материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись 
по аналогии с документами на поступившие товарно-материальные ценности во 
время инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью 
председателя инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии. 

На счетах учета товарно-материальных ценностей, не находящихся в момент 
инвентаризации в подотчете материально ответственных лиц (в пути, товары 
отгруженные и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные надлежаще 
оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами 
поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями 
предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т.д.), по 
просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением 
банка; по находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, 
переоформленными на дату, близкую к дате проведения инвентаризации. 
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В описях на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой 
отдельной отправке приводятся следующие данные: наименование, количество и 
стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании 
которых эти ценности учтены на счетах бухгалтерского учета. 

В описях на товарно-материальные ценности, переданные в переработку другой 
организации, указываются наименование перерабатывающей организации, 
наименование ценностей, количество, фактическая стоимость по данным учета, дата 
передачи ценностей в переработку, номера и даты документов. 

Товарно-материальные ценности, числящиеся на забалансовых счетах и 
находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по местам их нахождения и 
материально ответственным лицам, у которых они находятся. Инвентаризация 
проводится путем осмотра каждого предмета. В описи эти товарно-материальные 
ценности заносятся по наименованиям в соответствии с номенклатурой, принятой в 
бухгалтерском учете. 

При инвентаризации товарно-материальных ценностей, выданных в 
индивидуальное пользование работникам, допускается составление групповых 
инвентаризационных описей с указанием в них ответственных за эти предметы лиц, 
на которых открыты личные карточки, с распиской их в описи. 

Товарно-материальные ценности, пришедшие в негодность и не списанные, в 
инвентаризационную опись не включаются, а составляется акт с указанием времени 
эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в 
хозяйственных целях. 

3.4. Инвентаризация денежных средств 
Инвентаризация кассы производится в соответствии с Порядком ведения кассовых 

операций в Российской Федерации, утвержденным решением Совета директоров 
Центрального банка Российской Федерации от 22 сентября 1993 года N 40 и 
сообщенным письмом Банка России от 4 октября 1993 года N 18. 

При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе 
принимаются к учету наличные деньги. 

Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем) 
и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на 
соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными выписок 
банков. 

 
 
 

4. Составление сличительных ведомостей по инвентаризации 
Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации 

которого выявлены отклонения от учетных данных. 
В сличительных ведомостях отражаются результаты инвентаризации, то есть 

расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными 
инвентаризационных описей. 

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в сличительных 
ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. 

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые 
регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и 
сличительных ведомостей. 

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском 
учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для 
переработки), составляются отдельные сличительные ведомости.  

Сличительные ведомости могут быть составлены как с использованием средств 
вычислительной и другой организационной техники, так и вручную.  
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5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц и оформления 
результатов инвентаризации 

Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с 
данными бухгалтерского учета регулируются в соответствии с Положением о 
бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации в следующем порядке: 

-основные средства, материальные ценности, денежные средства и другое 
имущество, оказавшиеся в излишке, относятся на увеличение финансирования 
(фондов) бюджетной организации с последующим установлением причин 
возникновения излишка и виновных лиц; 

-убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в установленном 
законодательством порядке, списывается по распоряжению заведующей организации 
на уменьшение финансирования (фондов) бюджетной организации. Нормы убыли 
могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач. Убыль 
ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета недостач 
ценностей излишками по пересортице. В том случае, если после зачета по пересортице, 
проведенного в установленном порядке, все же оказалась недостача ценностей, то 
нормы естественной убыли должны применяться только по тому наименованию 
ценностей, по которому установлена недостача. При отсутствии норм убыль 
рассматривается как недостача сверх норм; 

-недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а 
также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. В тех 
случаях, когда виновники не установлены или во взыскании с виновных лиц отказано 
судом, убытки от недостач и порчи списываются на уменьшение финансирования 
(фондов) бюджетной организации. 

В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и 
порчи сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или 
судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на 
взыскание ущерба с виновных лиц, либо заключение о факте порчи ценностей, 
полученное от отдела технического контроля или соответствующих 
специализированных организаций (инспекций по качеству и др.). 

Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть 
допущен только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, у одного и 
того же проверяемого лица, в отношении товарно-материальных ценностей одного и 
того же наименования и в тождественных количествах. 

О допущенной пересортице материально ответственные лица представляют 
подробные объяснения инвентаризационной комиссии. 

В том случае, когда при зачете недостач излишками по пересортице стоимость 
недостающих ценностей выше стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта 
разница в стоимости относится на виновных лиц. 

Если конкретные виновники пересортицы не установлены, то суммовые разницы 
рассматриваются как недостачи сверх норм убыли и списываются на уменьшение 
финансирования (фондов). 

На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по 
вине материально ответственных лиц, в протоколах инвентаризационной комиссии 
должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая 
разница не отнесена на виновных лиц. 

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений 
фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на 
рассмотрение руководителю организации. Окончательное решение о зачете 
принимает руководитель организации. 

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в 
годовом бухгалтерском отчете. 
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Состав и обязанности постоянно действующей инвентаризационной 

комиссии 

В обязанности комиссии входит: 
организация и проведение инвентаризации имущества; 
оценка состояния основных средств, нематериальных и непроизведенных активов 

как на стадии принятия на учет, так и находящиеся в пользовании МБДОУ № 16; 
оценка состояния материальных запасов, находящихся в эксплуатации (или в 

запасе); 
определение срока пользования по нефинансовым активам, если он не определен 

нормативными документами по бюджетному учету; 
участие в мониторинге цен и принятие решения по принятию к учету имущества по 

текущей рыночной стоимости; 
подписание первичных учетных документов по движению имущества в случае, если 

предусмотрено наличие подписей комиссии как обязательного реквизита, а также, 
если это предусмотрено соответствующей процедурой принятия на учет и (или) 
списания (выбытия) с учета имущества. 
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Приложение №6 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 
Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях в 

условиях комплексной автоматизации бюджетного учета 

№ 

п/п 

Код 
формы 

документа 

Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка нефинансовых активов 
по мере необходимости 

формирования регистра 

2 0504032 
Инвентарная карточка группового учета 
нефинансовых активов 

по мере необходимости 
формирования регистра 

3 0504033 
Опись инвентарных карточек по учету 

нефинансовых активов 

по мере необходимости 

формирования регистра 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов 
по мере необходимости 

формирования регистра 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам 
по мере необходимости 

формирования регистра 

6 0504036 Оборотная ведомость 
по мере необходимости 

формирования регистра 

7 0504041 
Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей 

по мере необходимости 

формирования регистра 

8 0504042 Книга учета материальных ценностей 
по мере необходимости 
формирования регистра 

9 0504043 Карточка материальных ценностей 
по мере необходимости 

формирования регистра 

10 0504044 Книга регистрации боя посуды 
по мере необходимости 

формирования регистра 

11 пят405! Карточка учета средств и расчетов 
по мере необходимости 

формирования регистра 

12 0504052 Реестр карточек 
по мере необходимости 
формирования регистра 

13 0504053 Реестр сдачи документов 
по мере необходимости 

формирования регистра 

14 0504062 
Карточка учета лимитов бюджетных обязательств 

(бюджетных ассигнований) 

по мере необходимости 

формирования регистра 

15 0504064 Журнал регистрации обязательств ежемесячно 
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16 0504071 Журналы операций ежемесячно 

17 050072 Главная книга ежегодно 

18 0504082 
Инвентаризационная опись остатков на счетах учета 

денежных средств 
при инвентаризации 

19 0504087 
Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов 
при инвентаризации 

20 0504089 

Инвентаризационная опись расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 
при инвентаризации 

21 0504091 
Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям 

при инвентаризации 

22 0504092 
Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 
при инвентаризации 
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Приложение №7 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 

План счетов 
 

Код Наименование 
101.00 Основные средства 
101.10 Основные средства – недвижимое имущество учреждения 
101.11 Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения 
101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения 
101.13 Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения 
101.15 Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения 
101.20 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.25 Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.26 Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.27 Биологические ресурсы – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 
101.30 Основные средства –  иное движимое имущество учреждения 
101.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения 
101.33 Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения 
101.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения 
101.35 Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения 
101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения 
101.37 Биологические ресурсы – иное движимое имущество учреждения 
101.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения 
101.90 Основные средства – имущество в концессии 
101.91 Жилые помещения – имущество в концессии 
101.92 Нежилые помещения (здания и сооружения) – имущество в концессии 
101.94 Машины и оборудование – имущество в концессии 
101.95 Транспортные средства – имущество в концессии 
101.96 Инвентарь производственный и хозяйственный – имущество в концессии 
101.97 Биологические ресурсы – имущество в концессии 
101.98 Прочие основные средства – имущество в концессии 
102.00 Нематериальные активы 
102.20 Нематериальные активы –  особо ценное движимое имущество учреждения 
102.30 Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения 
103.00 Непроизведенные активы 
103.10 Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения 
103.11 Земля - недвижимое имущество учреждения 
103.12 Ресурсы недр - недвижимое имущество учреждения 
103.13 Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения 
103.30 Непроизведенные активы - иное движимое имущество 
103.32 Ресурсы недр – иное движимое имущество учреждения 
103.33 Прочие непроизведенные активы – иное движимое имущество учреждения 
103.90 Непроизведенные активы в составе имущества концедента 
103.91 Земля в составе имущества концедента 
104.00 Амортизация 
104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 
104.11 Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения 
104.12 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения 
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104.13 Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения 
104.15 Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения 
104.20 Амортизация  особо ценного движимого имущества учреждения 
104.22 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества 

учреждения 
104.24 Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения 
104.25 Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 
104.26 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого 

имущества учреждения 
104.27 Амортизация биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения 
104.28 Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 
104.29 Амортизация нематериальных активов – особо ценного движимого имущества учреждения 
104.30 Амортизация  иного движимого имущества учреждения 
104.32 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества 

учреждения 
104.33 Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения 
104.34 Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
104.35 Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения 
104.36 Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 
104.37 Амортизация биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения 
104.38 Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения 
104.39 Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения 
104.40 Амортизация прав пользования активами 
104.41 Амортизация прав пользования жилыми помещениями 
104.42 Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями) 
104.44 Амортизация прав пользования машинами и оборудованием 
104.45 Амортизация прав пользования транспортными средствами 
104.46 Амортизация прав пользования инвентарем производственном и хозяйственным 
104.47 Амортизация прав пользования биологическими ресурсами 
104.48 Амортизация прав пользования прочими основными средствами 
104.49 Амортизация прав пользования непроизведенными активами 
104.50 Амортизация имущества, составляющего казну 
104.51 Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны 
104.52 Амортизация движимого имущества в составе имущества казны 
104.54 Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны 
104.59 Амортизация имущества казны в концессии 
104.90 Амортизация  имущества в концессии 
104.91 Амортизация жилых помещений в концессии 
104.92 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) в концессии 
104.94 Амортизация машин и оборудования в концессии 
104.95 Амортизация транспортных средств в концессии 
104.96 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного в концессии 
104.97 Амортизация биологических ресурсов в концессии 
104.98 Амортизация прочего имущества в концессии 
105.00 Материальные запасы 
105.20 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.21 Медикаменты и перевязочные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.22 Продукты питания – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.23 Горюче-смазочные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.24 Строительные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.25 Мягкий инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.26 Прочие материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.27 Готовая продукция – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.28 Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения 
105.А8 Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. На складах 
105.Б8 Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. В рознице 
105.29 Наценка на товары – особо ценное движимое имущество учреждения 
105.30 Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
105.31 Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения 
105.32 Продукты питания - иное движимое имущество учреждения 
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105.33 Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения 
105.34 Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения 
105.35 Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 
105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
105.37 Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения 
105.38 Товары –  иное движимое имущество учреждения 
105.В8 Товары –  иное движимое имущество учреждения. На складах 
105.Г8 Товары –  иное движимое имущество учреждения. В рознице 
105.39 Наценка на товары – иное движимое имущество учреждения 
106.00 Вложения в нефинансовые активы 
106.10 Вложения в недвижимое имущество 
106.11 Вложения в основные средства - недвижимое имущество 
106.13 Вложения в непроизведенные активы - недвижимое имущество 
106.КС Вложения в основные средства - недвижимое имущество. Капитальное строительство 
106.20 Вложения в особо ценное движимое имущество 
106.21 Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество 
106.22 Вложения в нематериальные активы – особо ценное движимое имущество 
106.24 Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество 
106.2И Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество. Изготовление 
106.2П Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество. Покупка 
106.30 Вложения в иное движимое имущество 
106.31 Вложения в основные средства - иное движимое имущество 
106.32 Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество 
106.33 Вложения в непроизведенные активы - иное движимое имущество 
106.34 Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество 
106.3И Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество. Изготовление 
106.3П Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество. Покупка 
106.40 Вложения в объекты финансовой аренды 
106.41 Вложения в основные средства - объекты финансовой аренды 
106.90 Вложения в имущество концедента 
106.91 Вложения в основные средства в концессии 
106.93 Вложения в непроизведенные активы в концессии 
107.00 Нефинансовые активы в пути 
107.10 Недвижимое имущество учреждения в пути 
107.11 Основные средства – недвижимое имущество учреждения в пути 
107.20 Особо ценное движимое имущество учреждения в пути 
107.21 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения в пути 
107.23 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения в пути 
107.30 Иное движимое имущество учреждения в пути 
107.31 Основные средства - иное движимое имущество учреждения в пути 
107.33 Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути 
108.00 Нефинансовые активы имущества казны 
108.50 Нефинансовые активы, составляющие казну 
108.51 Недвижимое имущество, составляющее казну 
108.52 Движимое имущество, составляющее казну 
108.53 Ценности государственных фондов России 
108.54 Нематериальные активы, составляющие казну 
108.55 Непроизведенные активы, составляющие казну 
108.56 Материальные запасы, составляющие казну 
108.57 Прочие активы, составляющие казну 
108.90 Нефинансовые активы, составляющие казну. в концессии 
108.91 Недвижимое имущество концедента, составляющее казну 
108.92 Движимое имущество концедента, составляющее казну 
108.95 Непроизведенные активы (земля) концедента, составляющие казну 
109.00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 
109.60 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
109.61 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
109.70 Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг 
109.71 Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг 
109.80 Общехозяйственные расходы 
109.81 Общехозяйственные расходы 
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111.00 Права пользования активами 
111.40 Права пользования нефинансовыми активами 
111.41 Права пользования жилыми помещениями 
111.42 Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями) 
111.44 Права пользования машинами и оборудованием 
111.45 Права пользования транспортными средствами 
111.46 Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным 
111.47 Права пользования биологическими ресурсами 
111.48 Права пользования прочими основными средствами 
111.49 Права пользования непроизведенными активами 
114.00 Обесценение нефинансовых активов 
114.10 Обесценение недвижимого имущества учреждения 
114.11 Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества учреждения 
114.12 Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения 
114.13 Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения 
114.15 Обесценение транспортных средств - недвижимого имущества учреждения 
114.20 Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения 
114.22 Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества 

учреждения 
114.24 Обесценение машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения 
114.25 Обесценение транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 
114.26 Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого 

имущества учреждения 
114.27 Обесценение биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения 
114.28 Обесценение прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 
114.29 Обесценение нематериальных активов – особо ценного движимого имущества учреждения 
114.30 Обесценение иного движимого имущества учреждения 
114.32 Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества 
114.33 Обесценение инвестиционной недвижимости – иного движимого имущества учреждения 
114.34 Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
114.35 Обесценение транспортных средств - иного движимого имущества учреждения 
114.36 Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения 
114.37 Обесценение биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения 
114.38 Обесценение прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения 
114.39 Обесценение нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения 
114.60 Обесценение непроизведенных активов 
114.61 Обесценение земли 
114.62 Обесценение ресурсов недр 
114.63 Обесценение прочих непроизведенных активов 
201.00 Денежные средства учреждения 
201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 
201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства 
201.13 Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути 
201.20 Денежные средства учреждения в кредитной организации 
201.21 Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации 
201.22 Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации 
201.23 Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути 
201.26 Аккредитивы на счетах учреждения в кредитной организации 
201.27 Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации 
201.30 Денежные средства  в кассе учреждения 
201.34 Касса 
201.35 Денежные документы 
202.00 Средства на счетах бюджета 
202.10 Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства 
202.11 Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства 
202.12 Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства в пути 
202.13 Средства на счетах бюджета в иностранной валюте в органах Федерального казначейства 
202.20 Средства на счетах бюджета в кредитной организации 
202.21 Средства на счетах бюджета в рублях в кредитной организации 
202.22 Средства на счетах бюджета в кредитной организации в пути 
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202.23 Средства на счетах бюджета в иностранной валюте в кредитной организации 
202.30 Средства бюджета на депозитных счетах 
202.31 Средства бюджета на депозитных счетах в рублях 
202.32 Средства бюджета на депозитных счетах в пути 
202.33 Средства бюджета на депозитных счетах в иностранной валюте 
203.00 Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.01 Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской 

Федерации 
203.10 Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.12 Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.13 Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.14 Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.15 Средства иных организаций на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
203.20 Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути 
203.22 Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути 
203.23 Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в 

пути 
203.24 Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в 

пути 
203.25 Средства иных организаций на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути 
203.30 Средства на счетах для выплаты наличных денег 
203.32 Средства бюджета на счетах для выплаты наличных денег 
203.33 Средства бюджетных учреждений на счетах для выплаты наличных денег 
203.34 Средства автономных учреждений на счетах для выплаты наличных денег 
203.35 Средства иных организаций на счетах для выплаты наличных денег 
204.00 Финансовые вложения 
204.20 Ценные бумаги, кроме акций 
204.21 Облигации 
204.22 Векселя 
204.23 Иные ценные бумаги, кроме акций 
204.30 Акции и иные формы участия в капитале 
204.31 Акции 
204.32 Участие в государственных (муниципальных) предприятиях 
204.33 Участие в государственных (муниципальных) учреждениях 
204.34 Иные формы участия в капитале 
204.50 Иные финансовые активы 
204.52 Доли в международных организациях 
204.53 Прочие финансовые активы 
205.00 Расчеты по доходам 
205.10 Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное 

социальное страхование 
205.11 Расчеты с плательщиками налогов 
205.12 Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов 
205.13 Расчеты с плательщиками таможенных платежей 
205.14 Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам 
205.20 Расчеты по доходам от собственности 
205.21 Расчеты по доходам от операционной аренды 
205.22 Расчеты по доходам от финансовой аренды 
205.23 Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами 
205.24 Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных средств 
205.26 Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам 
205.27 Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования 
205.28 Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты 

интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации 
205.29 Расчеты по иным доходам от собственности 
205.2K Расчеты по доходам от концессионной платы 
205.30 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат 
205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 
205.32 Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования 
205.33 Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников 

(реестров) 
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205.35 Расчеты по условным арендным платежам 
205.36 Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение государственного 

(муниципального) задания 
205.40 Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба 
205.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках 
205.44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений) 
205.45 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 
205.50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера 
205.51 Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации 
205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от 

сектора государственного управления 
205.53 Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации от бюджетных и автономных учреждений 
205.54 Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора 
205.55 Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций государственного сектора) 
205.56 Расчеты по поступлениям текущего характера от наднациональных организаций и правительств 

иностранных государств 
205.57 Расчеты по поступлениям текущего характера от международных организаций 
205.58 Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за исключением 

наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных 
финансовых организаций) 

205.60 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера 
205.61 Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 
205.62 Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора государственного 

управления 
205.63 Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации от бюджетных и автономных учреждений 
205.64 Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора 
205.65 Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов (за исключением сектора 

государственного управления и организаций государственного сектора) 
205.66 Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных организаций и 

правительств иностранных государств 
205.67 Расчеты по поступлениям капитального характера от международных организаций 
205.68 Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за исключением 

наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных 
организаций) 

205.70 Расчеты по доходам от операций с активами 
205.71 Расчеты по доходам от операций с основными средствами 
205.72 Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами 
205.73 Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами 
205.74 Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 
205.75 Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами 
205.80 Расчеты по прочим доходам 
205.81 Расчеты по невыясненным поступлениям 
205.89 Расчеты по иным доходам 
206.00 Расчеты по выданным авансам 
206.10 Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
206.11 Расчеты по заработной плате 
206.12 Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 
206.13 Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда 
206.14 Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме 
206.20 Расчеты по авансам по работам, услугам 
206.21 Расчеты по авансам по услугам связи 
206.22 Расчеты по авансам по транспортным услугам 
206.23 Расчеты по авансам по коммунальным услугам 
206.24 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом (за исключением земельных 

участков и других обособленных природных объектов) 
206.25 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 
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206.26 Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам 
206.27 Расчеты по авансам по страхованию 
206.28 Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений 
206.29 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими 

обособленными природными объектами 
206.30 Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 
206.31 Расчеты по авансам по приобретению основных средств 
206.32 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов 
206.33 Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов 
206.34 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 
206.40 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям 
206.41 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным 

(муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям 
206.42 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым 

организациям государственного сектора на производство 
206.43 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым 

организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на 
производство 

206.44 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  нефинансовым 
организациям государственного сектора на производство 

206.45 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым 
организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на 
производство 

206.46 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство 

206.47 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  финансовым 
организациям государственного сектора на продукцию 

206.48 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на 
продукцию 

206.49 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  нефинансовым 
организациям государственного сектора на продукцию 

206.4A Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым 
организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на 
продукцию 

206.4B Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию 

206.50 Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 
206.51 Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
206.52 Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам 

иностранных государств 
206.53 Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям 
206.60 Расчеты по авансам по социальному обеспечению 
206.61 Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования 
206.62 Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме 
206.63 Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме  
206.64 Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями 

бывшим работникам 
206.65 Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемые работодателями, 

нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 
206.66 Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме 
206.67 Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме 
206.70 Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и по иным финансовым вложениям 
206.72 Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций 
206.73 Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам  участия в капитале 
206.75 Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов 
206.80 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям 
206.81 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера  государственным 

(муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям 
206.82 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым 

организациям государственного сектора 
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206.83 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным 
финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного 
сектора) 

206.84 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым 
организациям государственного сектора 

206.85 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным 
нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного 
сектора) 

206.86 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг 

206.90 Расчеты по авансам по прочим расходам 
206.96 Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам 
206.97 Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям 
206.98 Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам 
206.99 Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям 
207.00 Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 
207.10 Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам) 
207.11 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по предоставленным 

бюджетным кредитам 
207.13 Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам 
207.14 Расчеты по предоставленным займам, ссудам 
207.20 Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 
207.21 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации в рамках целевых 

иностранных кредитов (заимствований) 
207.23 Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам в рамках целевых иностранных кредитов 

(заимствований) 
207.24 Расчеты по предоставленным займам (ссудам) в рамках целевых иностранных кредитов 

(заимствований) 
207.30 Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям 
207.31 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным 

(муниципальным) гарантиям 
207.33 Расчеты с иными дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям 
208.00 Расчеты с подотчетными лицами 
208.10 Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда  
208.11 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 
208.12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 
208.13 Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда 
208.14 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной 

форме 
208.20 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг 
208.21 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 
208.22 Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 
208.23 Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг 
208.24 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом 
208.25 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества 
208.26 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг  
208.27 Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования 
208.28 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений 
208.29 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными 

участками и другими обособленными природными объектами 
208.30 Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов 
208.31 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств 
208.32 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов 
208.33 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов 
208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов 
208.60 Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению 
208.61 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, 

социальному и медицинскому страхованию населения 
208.62 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в 

денежной форме 
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208.63 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в 
натуральной форме 

208.64 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в денежной форме 

208.65 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи, выплачиваемых 
работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 

208.66 Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме 

208.67 Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме 
208.90 Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 
208.91 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 
208.93 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение условий контрактов 

(договоров) 
208.94 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам 
208.95 Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций 
208.96 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам 
208.97 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям 
208.98 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим 

лицам 
208.99 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям 
209.00 Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам 
209.30 Расчеты по компенсации затрат 
209.34 Расчеты по доходам от компенсации затрат 
209.36 Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет 
209.40 Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба 
209.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)  
209.43 Расчеты по доходам от страховых возмещений 
209.44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений) 
209.45 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 
209.70 Расчеты по ущербу нефинансовым активам 
209.71 Расчеты по ущербу основным средствам 
209.72 Расчеты по ущербу  нематериальным активам 
209.73 Расчеты по ущербу непроизведенным активам 
209.74 Расчеты по ущербу материальных запасов 
209.80 Расчеты по иным доходам 
209.81 Расчеты по недостачам денежных средств 
209.82 Расчеты по недостачам иных финансовых активов 
209.89 Расчеты по иным доходам 
210.00 Прочие расчеты с дебиторами 
210.01 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 
210.Н1 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам (к 

распределению) 
210.Р1 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 
210.02 Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 
210.03 Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам 
210.04 Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет 
210.05 Расчеты с прочими дебиторами 
210.06 Расчеты с учредителем 
210.10 Расчеты по налоговым вычетам по НДС 
210.11 Расчеты по НДС по авансам полученным 
210.12 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 
210.Н2 (Нераспределенный НДС) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 

услугам 
210.Р2 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 
210.13 Расчеты по НДС по авансам уплаченным 
210.82 Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, 

предшествующего отчетному 
210.92 Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых 

лет 
211.00 Внутренние расчеты по поступлениям 
212.00 Внутренние расчеты по выбытиям 
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215.00 Вложения в финансовые активы 
215.20 Вложения в ценные бумаги, кроме акций 
215.21 Вложения в облигации 
215.22 Вложения в векселя 
215.23 Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций 
215.30 Вложения в акции и иные формы участия в капитале 
215.31 Вложения в акции 
215.32 Вложения  в государственные (муниципальные) предприятия 
215.33 Вложения в государственные (муниципальные) учреждения 
215.34 Вложения в иные формы участия в капитале 
215.50 Вложения в иные финансовые активы 
215.52 Вложения в международные организации 
215.53 Вложения в прочие финансовые активы 
301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 
301.10 Расчеты по долговым обязательствам в рублях 
301.11 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным 

кредитам в рублях 
301.12 Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам 
301.13 Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу  
301.14 Расчеты по заимствованиям, не являющимся  государственным (муниципальным) долгом 
301.20 Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям) 
301.21 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным 

кредитам в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 
301.23 Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу в рамках целевых 

иностранных кредитов (заимствований) 
301.24 Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом, в 

рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 
301.30 Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) гарантиям 
301.31 Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным 

(муниципальным) гарантиям 
301.33 Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по 

государственным (муниципальным) гарантиям 
301.40 Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте 
301.42 Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам в иностранной 

валюте 
301.43 Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу  в иностранной 

валюте 
301.44 Расчеты по заимствованиям в иностранной валюте, не являющимся  государственным 

(муниципальным) долгом 
302.00 Расчеты по принятым обязательствам 
302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
302.11 Расчеты по заработной плате 
302.12 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 
302.13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 
302.14 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме 
302.20 Расчеты по  работам, услугам 
302.21 Расчеты по услугам связи 
302.22 Расчеты по транспортным услугам 
302.23 Расчеты по коммунальным услугам 
302.24 Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 
302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 
302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 
302.27 Расчеты по страхованию 
302.28 Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений 
302.29 Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными 

природными объектами 
302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов 
302.31 Расчеты по приобретению основных средств 
302.32 Расчеты по приобретению нематериальных активов 
302.33 Расчеты по приобретению непроизведенных активов 
302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 
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302.40 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям 
302.41 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным 

(муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям 
302.42 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям 

государственного сектора на производство 
302.43 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным финансовым 

организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на 
производство 

302.44 Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера нефинансовым организациям 
государственного сектора на производство 

302.45 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым 
организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на 
производство 

302.46 Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство 

302.47 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  финансовым организациям 
государственного сектора на продукцию 

302.48 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на 
продукцию 

302.49 Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера нефинансовым организациям 
государственного сектора на продукцию 

302.4A Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым 
организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на 
продукцию 

302.4B Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию 

302.50 Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 
302.51 Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
302.52 Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных 

государств 
302.53 Расчеты по перечислениям международным организациям 
302.60 Расчеты по социальному обеспечению 
302.61 Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому 

страхованию населения 
302.62 Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме 
302.63 Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме 
302.64 Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим 

работникам 
302.65 Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями 

бывшим работникам в натуральной форме 
302.66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме 
302.67 Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме 
302.70 Расчеты по приобретению финансовых активов 
302.72 Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций и иных финансовых инструментов 
302.73 Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов 
302.75 Расчеты по приобретению иных финансовых активов 
302.80 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям 
302.81 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным 

(муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям 
302.82 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям 

государственного сектора 
302.83 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым 

организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) 
302.84 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым 

организациям государственного сектора 
302.85 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым 

организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) 
302.86 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим 

организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг 
302.90 Расчеты по  прочим расходам 
302.93 Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров) 
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302.95 Расчеты по другим экономическим санкциям 
302.96 Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам 
302.97 Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям 
302.98 Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам 
302.99 Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям 
303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 
303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 
303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 
303.03 Расчеты по налогу на прибыль организаций 
303.04 Расчеты по налогу на добавленную стоимость 
303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 
303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний 
303.07 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 
303.08 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный 

ФОМС 
303.09 Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование 
303.10 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой 

части трудовой пенсии 
303.11 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату 

накопительной части трудовой пенсии 
303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 
303.13 Расчеты по земельному налогу 
304.00 Прочие расчеты с кредиторами 
304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 
304.02 Расчеты с депонентами 
304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 
304.04 Внутриведомственные расчеты 
304.05 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 
304.06 Расчеты с прочими кредиторами 
304.84 Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному 
304.86 Иные расчеты года, предшествующего отчетному 
304.94 Консолидируемые расчеты иных прошлых лет 
304.96 Иные расчеты прошлых лет 
306.00 Расчеты по выплате наличных денег 
307.00 Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание 
308.00 Внутренние расчеты по поступлениям 
309.00 Внутренние расчеты по выбытиям 
401.00 Финансовый результат экономического субъекта 
401.10 Доходы текущего финансового года 
401.18 Доходы финансового года, предшествующего отчетному 
401.19 Доходы прошлых финансовых лет 
401.20 Расходы текущего финансового года 
401.28 Расходы финансового года, предшествующего отчетному 
401.29 Расходы прошлых финансовых лет 
401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 
401.40 Доходы будущих периодов 
401.50 Расходы будущих периодов 
401.60 Резервы предстоящих расходов 
402.00 Результат по кассовым операциям бюджета 
402.10 Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет 
402.20 Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета 
402.30 Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета 
501.00 Лимиты бюджетных обязательств 
502.00 Обязательства 
503.00 Бюджетные ассигнования 
504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения 
506.00 Право на принятие обязательств 
507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения 
508.00 Получено финансового обеспечения 
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00 Вспомогательный (забалансовый) 
01 Имущество, полученное в пользование 
02 Материальные ценности на хранении 
03 Бланки строгой отчетности 
04 Сомнительная задолженность 
05 Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 
06 Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 
07 Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 
08 Путевки неоплаченные 
09 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 
10 Обеспечение исполнения обязательств 
11 Государственные и муниципальные гарантии 
12 Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 
13 Экспериментальные устройства 
14 Расчетные документы, ожидающие исполнения 
15 Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного 

(муниципального) учреждения 
16 Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях 

и пособиях, счетных ошибок 
17 Поступления денежных средств 
18 Выбытия денежных средств 
19 Невыясненные поступления прошлых лет 
20 Списанная задолженность невостребованная кредиторами 
21 Основные средства в эксплуатации 
22 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 
23 Периодические издания для пользования 
24 Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 
25 Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 
26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
27 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
29 Представленные субсидии на приобретение жилья 
30 Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
31 Акции по номинальной стоимости 
40 Финансовые активы в управляющих компаниях 
42 Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями 

 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение №8 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 
 
 

Положение о внутреннем финансовом контроле 
 
 

1. Общие положения 
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1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете». 

-Приказами Минфина России от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана 
счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 

-от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 
бюджетных учреждений и Инструкции по его применению (далее Инструкция № 
174н), 

и уставом учреждения. 
Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего 

финансового контроля. 
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения 

Законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур 
составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и 
достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на 
эффективное использование средств бюджета. 

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов 
внутреннего Контроля и мероприятий внутреннего контроля. 

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций 
требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики 
учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников; 

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и 
отчетности учреждения; 

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

- предотвращение ошибок и искажений; 

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; 

- сохранность имущества учреждения. 
1.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются: 

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание 
учреждением платных услуг; 

- локальные акты учреждения; 

- первичные подтверждающие документы и регистры учета; 

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; 

- бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения; 

- имущество и обязательства учреждения; 

- штатно-трудовая дисциплина. 
1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются: 

- руководитель учреждения и его заместители; 

- комиссия по внутреннему контролю; 

- руководители и работники учреждения на всех уровнях. 
Разграничение полномочий и ответственность лиц, задействованных в 

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения, организационно - распорядительными документами 
учреждения и должностными инструкциями работников. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет 
ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных 
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документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, 
содержащихся в первичных учетных документах, обеспечивают лица, ответственные 
за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и 
локальными актами учреждения; 

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет 
ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций; 

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
учреждения. 

 
 

2. Организация внутреннего финансового контроля 
 
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля 

возлагается на заведующего МБДОУ №16. 
2.2. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля: 

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их 
соответствия установленным требованиям; соотнесение оплаты материальных 
ценностей с получением и оприходованием этих ценностей; 

- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение 
правомочности их совершения; 

- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 
остатками денежных средств по данным кассовой книги; 

- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и 
информационными системами: регламент доступа к информационным системам, 
данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, 
процедура восстановления данных, процедуры, обеспечивающие бесперебойное 
использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка 
данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается 
внесение исправлений в информационные системы без документального оформления. 

2.3. Методами проведения внутреннего финансового контроля являются 
контрольные процедуры, указанные в 2.2 настоящего Положения, применяемые в ходе 
самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности. 

2.4. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в 
следующих формах: 

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, 
направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий 
должностных лиц и работников учреждения до совершения факта хозяйственной 
жизни учреждения; 
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- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по 
проверке законности действий должностных лиц (работников) учреждения после 
совершения факта хозяйственной жизни. 

2.4.1. В рамках предварительного контроля должностными лицами или 
работниками учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями 
осуществляются: 

-проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в 
соответствии графиком документооборота; 

-проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых 
контрактов, визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают 
денежные обязательства. 

2.4.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными 
лицами учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении 
осуществляются: 

- анализ исполнения плановых документов; 

- проверка наличия имущества учреждения; 

- проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный 
расчет с внесением соответствующих записей в Книгу учета материальных ценностей, 
проверка достоверности данных о закупках в торговых точках; 

- соблюдение норм расхода материальных запасов; контроль (проверка) 
финансово-хозяйственной деятельности обособленных подразделений;  

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных 
операций в соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в 
том числе графиком документооборота; 

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему 
контролю относятся: 

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
2.5. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит 

плановые внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности 
учреждения. 

Основными объектами плановой проверки являются: 

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения 
бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бухгалтерском  учете; 

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов 
хозяйственной жизни; 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по 
вопросам и фактам хозяйственной жизни, в отношении которых сеть информация о 
возможных нарушениях. 

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности 
учреждения: 

- плановые проверки - ежеквартально в соответствии с утвержденным 
руководителем учреждения планом контрольных мероприятий; 

- внеплановые проверки - по мере необходимости. 
3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения 

 
3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) 

осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины и 
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разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в 
дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде 
служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться 
перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были 
выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

3.2. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, 
подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной 
служебной запиской руководителю учреждения. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 
письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, 
относящимся к результатам проведения внутреннего контроля. 

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются: 

• сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;  
• результаты контрольных мероприятий за отчетный период; 
• меры по устранению выявленных нарушений и недостатков; 
• анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим 

периодом; 
• вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за 

отчетный период. 
 
4. Права, обязанности ответственность субъектов системы внутреннего 

контроля 
 
4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом 

контрольных мероприятий составляет план (программу), работы, проводит 
инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства 
Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и 
хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов комиссии с 
материалами предыдущих проверок. 

Председатель комиссии обязан: 

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно 
утвержденному плану (программе); 

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;  

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения 
контрольных мероприятий, распределить направления проведения контрольных 
мероприятий между членами комиссии. 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 
проверяемых в ходе контрольных мероприятий, 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и 
конфиденциальность.  

Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего 
финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых 
для проверки документов и сведений (информации); 

- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения 
письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных 
мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, 
хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля; 
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- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, 
служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения 
контрольных мероприятий нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и 
конфиденциальность; 

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с 
утвержденным планом (программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии выявленных в процессе 
контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 
проверяемых в ходе контрольных мероприятий. 

Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего 
финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о 
защите государственной тайны; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им 
необходимых для проверки документов и сведений (информации). 

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе 
контрольных мероприятий обязаны: 

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 

- предоставлять по требованию председателя комиссии и в установленные им 
сроки документы, необходимые проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, 
возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий  

4.3. Объекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности. 

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут 
дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

 
5. Оценка состояния системы финансового контроля 

 
5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 

осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, 
проводимых руководителем учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности 
системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур 
внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю 
представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности 
действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости, 
разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 
совершенствованию. 
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Приложение №9 
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ №16  
_______________ Цуканова И.В. 

 

 

Перечень мероприятий внутреннего финансового 

контроля проводимого в МБДОУ №16 

№ 

п/п 

Наименование 

контрольного 
мероприятия 

Задачи контрольного мероприятия Ответственное лицо 

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 

1 Планирование объема 

закупок в соответствии 

с потребностями 

учреждения 

Обеспечить соблюдение норм 44-ФЗ 

Предотвратить превышение предельного 

объёма закупок одноименных товаров. 

Выбор процедуры заказа. 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 
главный бухгалтер 

2 Визирование проектов 

документов 

Законность и правомочность договора. 

Проверка добросовестности контрагента. 
Точность и полнота данных н договоре. 

Обоснованность заключения договора, 

соответствие бюджетной смете 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

главный бухгалтер 

3 Визирование счетов на 

оплату 

Законность и правомочность сделки. 

Проверка добросовестности контрагента. 
Обоснованность сделки и ее соответствие 
бюджетной смете. 
Правильное применение бюджетной 

классификации. 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 

4 Нормирование 

расходов/затрат 

(представительские 

расходы, инвентарь) 

Эффективное расходование ресурсов 

учреждения 

Точное и оперативное планирование 

предстоявших затрат. 
Правильное начисление налогов, сборов и т.п. 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 

 ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ 

1 Проставление отметки 
на первичных 

документах 

Исключить повторную обработку первичных 
документов. 
Предотвратить искажение данных бухучета 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 

2 Контроль целевого 
использования 

бюджетных средств 

Обеспечение эффективного использования 
бюджетных средств. 
Проверка целевого использования 

выделенных средств. 

Руководитель 
учреждения, главный 

бухгалтер 
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3 Контроль 
произведенных 

расходов 

Обеспечение эффективного использования 
ресурсов учреждения. 
Своевременно определять превышение 
установленных норм расходов, определять 
ответственных лиц, виновных в 
превышении. 
Соответствие кассовых и фактических 

произведенных расходов. 

Руководитель 
учреждения, главный 

бухгалтер 

4 
Сверка данных 
бухгалтерского учета с 

данными контрагента 

(поставщики-
подрядчики, ИФНС, 

внебюджетные фонды и 

т.п.) 

Обеспечить своевременное представление 
первичных документов в бухгалтерию. 
Предотвратить пропуски или искажение 
учетной информации. 

Установить противоречивость данных, 
полученных из разных источников. 
Обеспечить точность и полноту данных 

бухгалтерского учета. 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

главный бухгалтер 

5 Контроль целевого 

использования 

имущества 

Проверить целевое использование 
имущества, переданное в оперативное 
управление. 

Проверить сохранность имущества. 

Выявить временно не используемое 

имущество, определить причины. 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 

6 Контроль 

обеспеченности 

учреждения основными 
фондами 

Своевременно учесть и спланировать 

потребность учреждения в основных 

фондах. 
Учесть потребность в услугах по 

содержанию имущества. 

Руководитель 

учреждения, его 

заместители, 
главный бухгалтер 

7 Мониторинг 

кредиторской 
задолженности 

Определить задолженность и принять меры к 

ее погашению. 

Выявить невостребованною кредиторскую 

задолженность и принять меры к ее 

списанию. 
Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах. 

Руководитель 

учреждения, 
главный бухгалтер 

8 Мониторинг 

дебиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к 
возврату (взысканию). 
Выявить нереальную к взысканию 
задолженность и принять меры по списанию. 
Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах 

Руководитель 

учреждения, главный 

бухгалтер 

 ПОСЛЕДУЮЩИЙ КОНТРОЛЬ 

1 Контроль 

достоверности данных 

бухгалтерской 
отчетности 

Проверить идентичность данных регистров и 
данных бухгалтерской отчетности. 
Проверить соответствие бухгалтерской и 

оперативной, а также статистической 

отчетности. 

Руководитель 

учреждения, 

главный бухгалтер 

2 Инвентаризация 
имущества и 

обязательств 

Проверить наличие и сохранность 
имущества. 
Определить полноту и точность данных 
бухгалтерского учета по операциям с 
имуществом и расчетами с контрагентами. 

Провести мероприятия по устранению 

несоответствий. 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 
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3 Анализ соответствия 
номенклатуры товаров 

полученных и 

оплаченных 

Соблюдение 44ФЗ. 
Правильность применения бюджетной 
классификации. 
Принять меры по устранению нарушений. 

Руководитель 
учреждения, его 

заместители, 

главный бухгалтер 

4 Анализ произведенных 

затрат и фактических 
расходов в части 

нормируемых затрат. 

Выявление перерасхода (экономии). 

Определение причин 
перерасхода. 

Корректировка нормативов. 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

главный бухгалтер 

5 Анализ соответствия 

плановых и 
фактических 

показателей 

Своевременное выявление отклонений. 

Оценка результата исполнения бюджетной 
сметы. 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

главный бухгалтер 

6 Рассмотрение 

результатов внешних 
контрольных 

мероприятий 

Анализ нарушений и причин. 

Устранение нарушений. 

Руководитель 

учреждения, его 
заместители, 

главный бухгалтер 
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